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Archiwum Panstwowe we Wroclawiu, dziatajac na podstawie art. 28 pkt 11 4

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (jednolity tekst

ustawy: Dz. U z 2011 r. Nr 123., poz. 698 z p6zn. zm.) przeprowadzito kontrol¢ archiwoéw

zakladowych Wojewodzkiego Inspektoratu  Ochrony Srodowiska we Wroctawiu,

odpowiednio: 19.12.2012 - Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroclawiu,

5.02.2013 — WIOS we Wroctawiu Delegatura w Legnicy, 28.02.2013 — WIOS we Wroclawiu

Delegatura w Watbrzychu, 5.03.2013 — WIOS we Wroctawiu Delegatura w Jeleniej Gorze.

Kontrola wykazala nastgpujacy stan rzeczy:

- archiwum zaktadowe Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

(zlokalizowane w budynku przy ul. Paprotnej 14 we Wroctawiu) prowadzone jest w

—

sposéb prawidtowy z niewielkimi zastrzezeniami. Komérki organizacyjne przekazuja

regularnie do archiwum zaktadowego akta kategorii AiB w stanie uporzadkowanym na
podstawie  ewidencji.  Dokumentacja  zostata prawidtowo  sklasyfikowana
i zakwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych. Niewielkich poprawek
w opisie i paginacji wymaga czes¢ akt kat. A, Podczas kontroli zwrocono uwage, iz do
archiwum zakladowego przekazano jedynie czg$¢ zarzadzen Dyrektora (jedynie
zarzadzenia nieaktualne) — Archiwum Panstwowe we Wroctawiu sugeruje, aby

wlasciwa, praktyka byto przekazywanie do archiwum zakladowego catego kompletu



dokumentacji, w takim przypadku w komorkach organizacyjnych moga pozosta¢ drugie
egzemplarze obowiazujacych zarzadzen lub ich uwierzytelnione kopie. Poprawek
w ulozeniu wewnatrz teczek oraz uzupelnienia o daty skrajne na teczkach wymaga
niewielka cze$é akt osobowych bylych pracownikéw. Nalezy zaprowadzi¢ ewidencjeg
w postaci kart udostepniefi dla dokumentacji udostgpnianej na miejscu w archiwum
zakladowym (dotychczas karty udostepnien zakladano jedynie dla dokumentacji
wypozyczanej poza archiwum zakladowe). Nie okreslono systemu kancelaryjnego
obowigzujacego w jednostce oraz listy przesylek, ktore nie sa otwierane przez punkt
kancelaryjny. W archiwum zakladowym zgromadzono ponadto ok. 6,5 mb
dokumentacji odziedziczonej po wezesniej dzialajacych jednostkach. Dokumentacja ta

zostata przygotowana do przekazania do Archiwum Panstwowego we Wroclawiu.

archiwum zaktadowe Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska Delegatura
w Walbrzychu funkcjonuje generalnie w sposéb prawidlowy z niewielkimi
zastrzezeniami. Zastrzezenia budzi fakt przekazania do archiwum zakladowego
dokumentacji kat. A jedynie z Dziatu Inspekcji. Ewidencja archiwalna prowadzona jest
na ogdl prawidlowo, z zastrzezeniem, ze nie nalezy rejestrowac pod jedna pozycja
w spisie wiecej niz jednej jednostki aktowej, ponadto w czesci spisow nie zachowano
ukladu rzeczowego. Nie nalezy rowniez ewidencjonowaé na spisach materialow

archiwalnych razem z dokumentacjg niearchiwalna.

archiwum zakladowe Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska Delegatura
w Jeleniej Goérze prowadzone jest generalnie w sposob prawidtowy, niewielkie
zastrzezenia zgloszono w kwestii prowadzenia ewidencji archiwalne;: brak podpiséw na
spisach os6b przekazujacych i przejmujacych dokumentacje oraz zaburzony ukiad
rzeczowy W czeéci spisow akt kat. B. Dokumentacja w archiwum zakladowym
udostepnia si¢ na podstawie wpisu w ewidencji komputerowej. W archiwum
zakladowym przechowuje si¢ zbiér kilkunastu map, dla ktorych nalezy zaprowadzic¢
ewidencje archiwalng. Czg$¢ dokumentacji placowej ulegla w przesztosci zalaniu,
a niska temperatura panujaca w magazynie uniemozliwila ich wysuszenie, na kilku
teczkach pojawita si¢ plesn. Zastrzezenia zgloszono w kwestii warunkéw panujacych

w magazynie — brak ogrzewania.

archiwum zakladowe Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska Delegatura

w Legnicy prowadzone jest w sposob prawidlowy. Jedyne zastrzezenie zgloszono



w kwestii ewidencjonowania pod jedna pozycja w spisie wigcej niz jednej jednostki
aktowej (pojedyncze przypadki). Dokumentacja przekazywana jest do archiwum
zaktadowego corocznie calymi kompletami w stanie uporzadkowanym.
W zwiazku z powyzszym Archiwum Panstwowe we Wroclawiu wydaje
nastgpujace zalecenie pokontrolne:

Woijewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu:

1. Wewnetrznym aktem prawnym okresli¢ system kancelaryjny obowigzujacy
w jednostce oraz listg przesylek, ktore nie sa otwierane przez punkt
kancelaryjny.

2. Poprawi¢ paginacj¢ w czgéci akt kat. A. Opis w czesci akt nalezy réwniez
uzupehié o nazwe komorki organizacyjne; wytwarzajacej akta przekazywane
do archiwum zakladowego.

3. Poprawi¢ ukiad akt osobowych wewnatrz teczek (nalezy zastosowa¢ uklad
chronologiczny), w czgsci teczek uzupetni¢ opis o daty skrajne dokumentacji
znajdujacej si¢ wewnatrz teczek.

4. Zaprowadzié¢ ewidencje¢ w postaci Kkart udostepnien dla dokumentacji

udostepnianej w archiwum zaktadowym.

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska Delegatura w Watbrzychu

5. Przekazaé¢ do archiwum zakladowego materialy archiwalne wytworzone przez
wszystkie komorki organizacyjne Delegatury do konca 2011 roku. Jesli
komoérka organizacyjna nie wytworzyta w danym roku dokumentacji kat. A
powinna taka informacje przekazac pisemnie do archiwum zaktadowego.

6. Poprawi¢ zapisy w spisach zdawczo-odbiorczych w taki sposéb, aby pod jedng
pozycja spisu zewidencjonowana byla jedna jednostka aktowa.

7. Poprawi¢ ukfad akt w spisach zdawczo-odbiorczych. Wiasciwy uktad powinien
wynikaé z kolejnodci symboli klasyfikacyjnych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt stosowanym w jednostce.

8. Wylgczyé materialy archiwalne zewidencjonowane na jednym spisie

z dokumentacja niearchiwalng do osobnego spisu.

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska Delegatura w Jeleniej Gorze

9. Poprawi¢ ukiad akt w spisach zdawczo-odbiorczych akt kat A. Wiasciwy uklad
powinien wynika¢ z kolejnosci symboli klasyfikacyjnych w jednolitym

rzeczowym wykazie akt stosowanym w jednostce.



10. Dokumentacje list plac, ktéra w przesztosei ulegta zalaniu i obecnie znajduje si¢
w zlym stanie fizycznym nalezy podda¢ zabiegom konserwatorskim.

11. Uzupehié¢ spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. B o podpisy osob zdajacych
i przejmujacych dokumentacje do archiwum zaktadowego.

12. Zaprowadzi¢ ewidencj¢ w postaci kart udostepnien dla dokumentacji
udostepnianej lub wypozyczanej z archiwum zakladowego.

13. Zainstalowaé ogrzewanie w lokalu archiwum zaktadowego.

Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska Delegatura w Legnicy

14. Poprawié zapisy w spisach zdawczo-odbiorczych w taki sposob, aby pod jedng

pozycja spisu zewidencjonowana byla jedna jednostka aktowa.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala si¢ na dziefi 30 kwietnia 2014 r.
O zrealizowaniu zalecen nalezy powiadomié Archiwum Panstwowe we Wroclawiu
w terminie dwoch tygodni od podanej daty. W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen

pokontrolnych nalezy powiadomi¢ AP we Wroctawiu o przystapieniu do ich realizacji.
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