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Archiwum Pafistwowe we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 28
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(jednolity tekst ustawy Dz. U. z 2015 r. poz. 1446 z pozn. zm.) przeprowadzito kontrole
archiwéw  zakladowych Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we
Wroclawiu, odpowiednio: 8.10.2015 - Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we
Wroctawiu, 30.10.2015 — WIOS we Wroclawiu Delegatura w Legnicy, 10.12.2015 —
WIOS we Wroclawiu Delegatura w Walbrzychu, 29.10.2015 — WIOS we Wroclawiu
Delegatura w Jeleniej Gorze. Kontrola wykazala nastgpujacy stan rzeczy: ‘

- archiwum zaktadowe Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroclawiu
(zlokalizowane w budynku przy ul. Paprotnej 14 we Wroctawiu) prowadzone jest w
sposob prawidlowy z niewielkimi zastrzezeniami. Dokumentacja spraw ostatecznie
zakonczonych kategorii A oraz B przekazywana jest regularnie do archiwum
zakladowego przez wiekszoéé komorek organizacyjnych. Dokumentacja zostala
prawidlowo sklasyfikowana i zakwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych.
W' pojedynczych przypadkach teczek aktowych z dokumentacja niearchiwalng brak
uwzglednienia dat skrajnych dokumentacji znajdujacych si¢ w wewnatrz. W opisie kopert
z aktami osobowymi bylych pracownikéw brak uwzglednienia dat skrajnych
dokumentacji znajdujacych si¢ wewnatrz. Do istniejgcych spiséw zdawczo-odbiorczych
dopisuje si¢ kolejne jednostki aktowe, zaburzajac tym samym uklad rzeczowo-
chronologiczny. Ponadto nie opracowano nowych formularzy spiséw zdawczo-
odbiorczych zgodnie z § 14.1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z



pézn. zm.). Zarzadzeniem nr 1/2012 Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska z dnia 2 stycznia 2012 r. wyznaczony zostal koordynator czynnosci
kancelaryjnych. Natomiast zarzadzeniem nr 21/2011 Dolnoslgskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska z dnia 8 grudnia 2011 r. okreslono, ze podstawowym
systemem kancelaryjnym jest system tradycyjny. Tym samym zarzadzeniem okres$lono
list¢ przesytek, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny oraz organizacje skiadu
informatycznych nosnikéw danych. Na stanie archiwum zaktadowego znajduja sie

materialy archiwalne podlegajace przekazaniu do AP we Wroctawiu.

archiwum zakladowe Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska Delegatura
w  Walbrzychu funkcjonuje generalnie w sposéb prawidlowy z niewielkimi
zastrzezeniami. Zastrzezenia budzi fakt przekazania do archiwum zakladowego
dokumentacji kat. A jedynie z Dziatu Inspekcji. Ewidencja archiwalna prowadzona jest
na ogol prawidlowo, z zastrzezeniem, ze w czgsSci spisow nie zachowano ukladu
rzeczowego. Nie nalezy réwniez ewidencjonowaé na spisach materialéw archiwalnych
razem z dokumentacja niearchiwalna. Na stanie archiwum zakladowego znajduja sie

materialy archiwalne podlegajace przekazaniu do AP we Wroclawiu.

archiwum zakladowe Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska Delegatura
w Jeleniej Goérze prowadzone jest generalnie w sposob prawidlowy, niewielkie
zastrzezenia zgltoszono w kwestii prowadzenia ewidencji archiwalnej: brak podpiséw na
spisach 0s6b przekazujacych i przejmujacych dokumentacje oraz zaburzony uklad
rZecZowy w czesci spisow akt kat. A oraz B. Koperty z aktami osobowymi bytych
pracownikéw wymagaja uzupelnienia o daty skrajne dokumentacji znajdujacej si¢
wewngtrz. Na stanie archiwum zakladowego znajdujg si¢ materialy archiwalne
podlegajace przekazaniu do AP we Wroctawiu. Warunki panujace w archiwum

zaktadowym sg nieodpowiednie: brak ogrzewania.

archiwum zakladowe Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska Delegatura
w Legnicy prowadzone jest w sposéb prawidlowy. Jedyne zastrzezenie zgloszono
w kwestii braku uwzglednienia w opisie kopert z aktami osobowymi b. pracownikéw dat
skrajnych dokumentacji znajdujacej si¢ wewnatrz. Dokumentacja przekazywana jest do
archiwum zakladowego corocznie catymi kompletami w stanie uporzadkowanym. Na
stanie archiwum zakladowego znajduja si¢ materialy archiwalne podlegajace przekazaniu

do AP we Wroclawiu.



W zwigzku z powyzszym Archiwum Padstwowe we Wroclawiu wydaje
nastepujace zalecenie pokontrolne:

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroclawiu:

1. Opracowa¢ nowe wzory spiséw zdawczo-odbiorczych  zgodnych z
obowigzujacymi wymogami § 14 instrukcji archiwalnej stanowigcej zalacznik nr
6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakltadowych (Dz.
U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.). Nowe formularze spiséw zdawczo-odbiorczych
przesta¢ do Delegatur WIOS w Jeleniej Gorze, Legnicy oraz Watbrzychu.

2. Zaprzesta¢ dopisywania kolejnych partii dokumentacji do istniejacych spisow
zdawczo-odbiorczych.

3. Uzupelni¢ opis kopert z aktami osobowymi bytych pracownikéw o daty skrajne
dokumentacji znajdujacej si¢ wewnatrz.

4. Przekaza¢ do AP we Wroclawiu prawidlowo uporzadkowane materialy
archiwalne odziedziczone po b. Osrodku Badan i Kontroli Srodowiska we
Wroclawiu oraz b. Zespole Terenowym Panstwowej Inspekcji Ochrony

Srodowiska.

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska Delegatura w Walbrzychu:

5. Przekaza¢ do archiwum zakladowego materialy archiwalne wytworzone przez
wszystkie komoérki organizacyjne Delegatury do korica 2013 roku.

6. Poprawi¢ uktad akt w spisach zdawczo-odbiorczych. Wilasciwy uktad powinien
wynika¢ z kolejnosci symboli klasyfikacyjnych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt stosowanym w jednostce.

7. Przekaza¢ do AP we Wroclawiu odpowiednio uporzadkowane oraz
zewidencjonowane materialy archiwalne odziedziczone po b. Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Walbrzychu, b. Osrodku Badan i Kontroli
Srodowiska w Walbrzychu oraz b. Samodzielnej Pracowni Badat i Kontroli
Srodowiska w Walbrzychu.

8. Wylgczy¢é materialy  archiwalne zewidencjonowane na jednym  spisie

z dokumentacja niearchiwalng do osobnego spisu.

Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska Delegatura w Jeleniej Gérze




9. Poprawi¢ uklad akt w spisach zdawczo-odbiorczych akt kat. A oraz B, ktory
powinien by¢ rzeczowo-chronologiczny.

10. Uzupehi¢ spisy zdawczo-odbiorcze akt kat. A i B o wymagane podpisy strony
przyjmujacej oraz przekazujacej.

11. Uzupemi¢ opis kopert z aktami osobowymi bylych pracownikéw o daty skrajne
dokumentacji znajdujacej sie wewnatrz.

12. Przekazaé do AP we Wroctawiu odpowiednio uporzadkowane oraz
zewidencjonowane materialy archiwalne odziedziczone po b. Osrodku Badan i
Kontroli Srodowiska w Jeleniej Goérze oraz b. Wojewddzkim Inspektoracie
Ochrony Srodowiska w Jeleniej Gorze.

13. Zainstalowa¢ ogrzewanie w lokalu archiwum zaktadowego.

Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska Delegatura w Legnicy

14. Uzupei¢ opis kopert z aktami osobowymi bytych pracownikéw o daty skrajne
dokumentacji znajdujacej si¢ wewnatrz.

15. Przekazaé do AP we Wroclawiu odpowiednio uporzadkowane oraz
zewidencjonowane materialy archiwalne odziedziczone po b. Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Legnicy oraz b. Osrodku Badan i Kontroli

Srodowiska w Legnicy.

Termin wykonania zalecei pokontrolnych ustala si¢ na dzien 30 maja 2017 r.
O zrealizowaniu zalecenn nalezy powiadomié Archiwum Padstwowe we Wroclawiu
W terminie dwéch tygodni od podanej daty. W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen

pokontrolnych nalezy powiadomi¢ AP we Wroctawiu o przystapieniu do ich realizacji.
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