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archiwalnym i archiwach w Wojew6dzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroclawiu - Egz. or .....

Archiwum Panstwowe we -

Wroctawiu
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
10919 2019-10-01

Nr protokotu Data dokumentu

82 ul. Pomorska 2
50-215 Wroctaw
Identyfikator Adres i
(systemowy) i
0V.421.100.2019 337 J
Znak sprawy Identyfikator operatora §

PROTOKOL KONTROLI

art.28 ust.1 pkt 3 i ust.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2019 poz. 553 z p6én.zm.)

‘Informacje o jednostce

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

Nazwa jednostki

ul. Chetmonskiego 14, 51-630 Wroctaw

Adres kontrolowanej jednostki

1991 -

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego

jednostki

Wojewoda Dolnoslaski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

2] tak 2010-06-25

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

11646
Identyfikator
systemowy

93102026900000 -

REGON KRS
Waldemar Kulaszka 1991
Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzoér

plac Powstancow Warszawy 1, 50-001 Wroctaw

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

e 2011-12-15

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Panstwowa Inspekcja ochrony 1980 1991
Srodowiska we Wroctawiu
Poprzednia nazwa Lataod - - do

W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroctawiu wchodzg nastepujace komérki organizacujne:
Wydziat Inspekcji, Wydziat Monitoringu Srodowiska, Laboratoriu Wojewédzkiego Inspektoratu, Wydziat Budzetu, Finanséw i
Egzekucji Naleznosci Pienieznych, Wydziat Administracyjno-Techniczny, Wydziat Kadr i Szkolenia, radca prawny,
samodzielne stanowiska pracy ds prawnych, Petnomocnik ds Ochrony Informacji Niejawnych, Samodzielne stanowisko pracy

ds bhp i p.-poz, samodzielne stanowisko pracy ds obronnych, samodzielne stanowisko pracy ds archiwum - Koordynator

Czynnosci Kancelaryjnych oraz Delegatury Wojewodzkiego Inspektoratu w Jeleniej Gorze, Legnicy i Watbrzychu,

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

. Informacje o kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong w kontrolowanej

. jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agnieszka starszy kustosz 263 2019-09-03 2019-09-17 2019-11-17
Winciorek-
Milczarek
| Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroti

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

i Krystyna Wertelecka Koordynator czynnosci kancelaryjnych i archiwalnyc

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2019-10-02 2019-10-11 7-10 pazdziernika 2019 r.
: Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Nyczka Dawid 2015-10-08 Kontrola postepowania z materiatami
archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwatng
powstatg i zgromadzong w kontrolowanej
jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na
miejsce i tytut prawny

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrolg Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6Zn. zm.),

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6in. zm.),

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.),

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg
Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Probit

Nazwa systemu

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
Nazwa archiwum zaktadowego

Wroctawiu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wtasna

Program do obstugi dokumentacji kadrowo-ksiegowej

Kratki opis (do czego system stuzy)

Archiwum zaktadowe Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we

X nie

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna to dokumentacja wytworzona przez WIOS we Wroctawiu, materiaty archiwalne z tat 1982-2016 w
ilosci 12 mb, dokumentacja niearchiwalna z lat 1999-2015, w ilosci 69 mb, akta osobowe z lat 1972-2018 w ilosci 6,5 mb i

listy pac z lat 1999-2011 w ilosci-10, 5 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja etektroniczna

d



Protok&t kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie . Strona 4 z 21
archiwalnym i archiwach w Wojewddzki Inspektorat Ochrony rodowiska we Wroctawiu - Egz. nr.....

Altowakateaor® 1982 2016 12.00 0
Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Altowa latego™® 1999 2015 69.00 0
Data od Data do lLlos¢ w mb. Jedn. inw.

Aldowa kateaora 1999 2011 10.50 0
Data od Data do Ilos¢ w mb., Jedn. inw.

Aktawa "af;g‘s’g‘;' 1972 2018 6.50 0
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.

:“ﬂ:oka‘egé’;'g 1972 2018 86.00 0
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. inw.

Ma.tenaty 1982 1994 lLlos¢ jedn. arch. _
archiwalne

podlegajace Dataod Datado Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona to materiaty archiwalne odziedziczone po b. Osrodku Badar i Kontroli Srodowiska w Jeleniej
Gorze z lat 1976-1998 w ilosci 1 mb oraz dokumentacja niearchiwalna odziedziczona po b. OBKS we Wroctawiu z lat 1991-
1998 (niewydzielona zespotowo), dokumentacja kat. B50 z 0BKS we Wroctawiu w ilosci 3 mb z lat 1972-1999, z OBKS w
Watbrzychu w ilosci 1,3 mb z lat 1976-1999 oraz z OBKS w Jeleniej Gérze z lat 1979-1999.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Altowa "a“"g‘f':f 1976 1998 1.00 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Atowa kategﬂ:ﬂ 1991 1998 0.00 0
Data od Data do lloé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 5, 1999 430 0
B50
Data od Datado Hos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
~BE50" 1977 1999 0.00 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria g5 1999 4.30 0

"B", "B50", "BE50"
razem Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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. ¢ iodn. arch,
Ma.terlaty 1976 1998 lLodé jedn. arc Il
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb. 1.00
przejeciu przez '
archiwum llos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowane] dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panistwowego
Ostatnie przelazanie )16 1709  6.00 451 Osrodek 1970 1991
materiat dw . . o,
i Badan i
archiwalnych do .
. Kontroli
Archiwum .
. Srodowiska
Paristwowego
we
Wroctawiu
2016-12-09 0.00 23 Paristwowa 1981 1993
inspekcja
Ochrony
Srodowiska
Zespot Tere
Data przekazania llo$¢ (mb.) Hosc (). a) Zespoty akt Daty od - - do
Ostatnie praekazanie  5519.03.15  2019-03-22  132/2019
dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne srodki _
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Krystyna Wertelecka umowa o Ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny [ i ll stopnia
prace w 2007 r.
Imie i nazwisko Farma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwatne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 1 45.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) .
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
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Warunki do przechiwywania 30.00 kontrola dostepu

Z d?lf—um Ea=ciiisa dotre Rezerwa magazynowa (mb.) , .
. ) gasnita
Warunki przechowywania
czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

5 hidewa archiwumfzsiatoniego Filia archiwum zaktadowego WIOS we Wroclawiu Delegatura w Watbrzychu

i W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna to dokumentacja wytworzona przez Delegature w Watbrzychu Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu - kat.A w iloéci 0,4 mb z lat 1994-2000 oraz kat.B z lat 1999-2016 w ilosci 32 mb

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Altowalategd™ 1994 2000 0.40 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aldowa atead™ 1999 2016 32.00 0
Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ a
"B50"
Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . _ _ _
"BE50"
Data od Datado Ilo$¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50" 1999 2016 32.00 0
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ los¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Datado llos¢ mb. .
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
panistwowe z
archiwum

zaktadowego
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Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona to dokumentacja b.Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Watbrzychu kat. Aw
iloci 4,5 mb, b. Osrodku Badan i Kontroli Srodowiska w Watbrzychu kat. A w iloéci 2,5 mb oraz b. Samodzielnej Pracowni
Badan i Kontroli Srodowiska w Watbrzychu kat.A w ilosci 1 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1975 1998 8.00 0
Dataod Data do ltos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria N i _ I
"g"
Data.od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ N _ _
"B50"
Data od Datado ltos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado ltos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.

. 1975 1993
archiwalne

podlegajace Data od Datado flos¢ mb. 8.00
przejeciu przez ’
archiwum llos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak X tak X nie X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
Ostatnie przekazanie 516 67 04 2019-08-22  409/2019
dokumentacji

niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody

Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

lolanta Zygadto umowa o Ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny 1i I stopnia
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prace w 2010r.

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoficzenia

Lokal archiwum zaktadowego

H

‘ pietro 1 12.00 regaty stacjoname
Usytuowanie ILlos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) .
miejsce pracy dla

archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie

Warunki do przechowywania 6.00 kontrola dostepu

ji obre
ke esiisad Rezerwa magazynowa (mb.) o
. . gasnica
Warunki przechowywania

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi

ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Filia archiwum zaktadowego WIOS we Wroclawiu Delegatura w Legnicy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna to dokumentacja wytworzona przez WIOS we Wroctawiu Delegature w Legnicy kat. Aw ilosci 9 mb z
lat 1999-2011 i kat. B w ilogci 45 mb z lat 1999-2016 (tacznie z dokumentacjg odziedziczong z lat 1980-1998)

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Altowa kateao™ 1999 2011 9.00 0
Data od Data do ILlos¢ w mb. Jedn. arch.
Altowa kated?™® 1980 2016 45.00 0
Data od Data do losé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - _ _ _
"B50"
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

45.00 0

llos¢ w mb.

1980 2016

Data od Jedn. inw.

Datado

Materiaty Ilos¢ jedn. arch. i
archiwalne
podlegajace Data od Datado Ilos¢ mb. =
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

llos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona
Dokumentacja adziedziczona to materiaty archiwalne b.Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Legnicy z lat
1991-1998 w iloéci 11 mb oraz dokumentacja niearchiawlna odziedziczona po b. WIOS w Legnicy i jego poprzednikach
prawnych z lat 1980-1998 - niewydzielona zespotowo oraz akta osobowe pracownikéw zwolnionych z lat 1975-1998,

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

1991

1980

1975

1975

1991

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

1998 11.00
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
1998 0.00
Dataod Datado lLosc w mb.
Dataod Datado llos¢ w mb.
1998 3.00
Data od Datado 1lo$¢ w mb.
1998 3.00
Data od Datado ILo$¢ w mb.
1993 ltosc jedn. arch.
Data od Datado llos¢ mb.
Hos¢ GB
X tak X tak X tak

11.00

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn, inw.

X tak
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! Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowane]j dokumentacji Ewidencja
§ zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
{ paristwowego
Ostatnie przelézanie  54318.02.20  0.00 1 Osrodek 1990 1991
i materiatow i
) Badan i
archiwalnych do .
4 . Kontroli
! Archiwum ¢ .
. rodowiska
Panstwowego .
w Jeleniej
Goér
2018-02-20 0.00 4 Wojewddzki 1994 1998
Inspektorat
Ochrony
* Srodowiska
| w leleni
2018-02-20 1.00 100 Osrodek 1978 1991
Badani
Kontroli
Srodowiska
w Legnicy
Data przekazania llos¢ (mb.) llos¢ (. ) Zespoty akt Daty od - - do
Ostatnie przekazanie 1999 07,95 1999-02-25  13/99
dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki _
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Jolanta Siwy umowao kurs kancelaryjno-archiwwalny | i Il stopnia ukorficzony
| prace w 1996 .
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztakcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 1 32.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) .
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr
Wyposazenie
Warunki do przechowywania 30.00 kontrola dostepu
golimen el idobre Rezerwa magazynowa (mb.) -
. . gasnica
Warunki przechowywania
kotary

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami
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Archiwum zaktadowe

Negpve rciiwu Zeiadowegn Filia archiwum zaktadowego WIOS we Wroclawiu Delegatura w Jeleniej Gérze

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X nie

X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja witasna

Dokumentacja wtasna to dokumentacja wytworzona przez Delegature w Jeleniej Gérze Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska we Wroctawiu. Sg to materiaty archiwalne z lat 1966-2013 w ilosci 2 mb oraz dokumentacja
niearchiwalna z lat 1999-2016 w ilosci 50 mb acznie z dokumentacjg odziedziczona.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Daokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

1966 2013 2.00 0

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

1999

Data od

Data od

Data od

2016

Data do

Datado

Datado

Data do

llos¢ w mb.

50.00
Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

ltosé¢ w mb.

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Data od

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

50.00 0

lLosé w mb.

2016
Datado

1999

Data od Jedn. inw.

1993 llos¢ jedn. arch. _

Ilos¢ mb.

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB B
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1966

Data od Datado

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona to dokumentacja wytworzona przez Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Jeleniej
Gorze z lat 1989-1999 (5 j.a.) oraz Osrodek-Badan i Kontroli Srodowiska w Jeleniej Gérze z lat 1974 -1993 (1j.a. i1l map
topograficznych) oraz dokumentacja niearchiwalna wytworzona przez Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w
Jeleniej Gorze i jego poprzednikéw prawnych niewydzielona zespotowo.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audiatna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Altowalatego™ 1974 1999 0.10 6
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Altowa latesdr® 1961 1998 0.00 0
Data od Datado ILos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . . - _
"B50"
Data od Data do llos¢ w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ . _
"BE50"
Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50" 1961 1998 0.00 0
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Kartograficzna ) o7¢ 1993 0.00 11
kategoria "A
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Kartograficzna - _ _ _
kategoria "B"
Data od Data do ILlo$¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.

Ma-terlaty 1976 1993 ILos¢ jedn. arch. B
archiwalne
podlegajace Data od Datado [Llos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
parfistwowego
Ostatnie przekazanie  5416.11-23 550 401 WIOS w 1975 1999
materiatow . .
. Jeleniej
archiwalnych do .
i Gorze
Archiwum
PaistWowego  5016-09-23  20.00 104 WIOS w 1975 1999
Jeleniej
Gorze
2018-02-19 0.00 5 WIOS 1990 1998
Jeleniej
Gorze

Data przekazania llosc (mb.) ILosc (j. a.) Zespoty akt Daty od - -do
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Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

2019-05-06 2019-05-15 40/2019

Data ostatniego Data wydania Numer zgody

brakowania zgody

Lokal archiwum zaktadowego

. pietro

Usytuowanie

Ilo$¢ pomieszczen

Warunki do przechowywania 30.00

dokumentacji sa zte, lokal nie jest

ogrzewany

Warunki przechowywania

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilos¢ w

mb.)
w tym kategoria "B", "B50",
"BES0" razem (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

30.00

Powierzchnia (m2)

Rezerwa magazynowa (mb.)

43.50

220.30
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regaty stacjonarne

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
gasnica

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

wtym
kategoria
"B" (ilod¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (iLos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilodc w
mb.)

196.00

14.80

9.50

W Delegaturze WIOS w Legnicy akta osobowe bylych pracownikéw z lat 1975-1998 zostaty
zlozone w zamykanej szafie drewnianej, w sali konferencyjnej na parterze budynku.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

W kontrolowanej jednostce czynnosci kancelaryjne oraz
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw s3
dokonywane w systemie tradycyjnym. W jednostce obowigzuje
system kancelaryjny bezdziennikowy oparty na jednolitym
rzeczowym wykazie akt. Przesytki przychodzace wptywaja do
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Sekretariatu gdzie sa rejestrowane w dzienniku korespondencyjnym.
Po zarejestrowaniu na pisma nanoszona jest pieczatka wptywu, w
ktérej odnotowuje sie date otrzymania wptywu, numer z dziennika
korespondencyjnego tamany przez dwie ostatnie cyfry roku
kalendarzowego. Przesytki z wyjatkiem adresowanych imiennie, s3
przekazywane do dekretacji do Dyrektora. Po dekretacji
dokumentacja trafia do komorek organizacyjnych gdzie jest
dekretowana na pracownikdw i rejestrowana w spisach spraw
prowadzonych w postaci papierowej. Na pisma nanosi sie znak
sprawy sktadajacy sie z nastepujacych elementéw; symbol komarki
organizacyjne), symbol z wykazu akt, kolejny numer ze spisu spraw
oraz rok, w ktorym sprawa zostata zarejestrowana.

Zarzadzeniem nr 1/2012 Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora  czynnosci kancelaryjnych  w
Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
wyznaczono panig Krystyng Wertelecka na koordynatora czynnosci
kancelaryjnych.

Zarzadzeniem nr _ 21/2011  Dolnoslaskiego =~ Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska z dnia 08 grudnia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, rzeczowych wykazéw akt i archiwum
zaktadowego okre$lono, ze podstawowym systemem kancelaryjnym
jest system tradycyjny. Tym samym zarzadzeniem okreslono
réowniez liste przesytek, ktore nie sg otwierane przez punkt
kancelaryjny oraz sktad informatycznych nosnikéw danych.

W Inspektoracie nie stosuje sie programéw komputerowych
wspomagajacych obieg dokumentacji.

Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana na podstawie
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz kwalifikowana do kategorii
archiwalnych. Komoérki organizacyjne dos¢ regularnie przekazuja
dokumentacje do archiwum zaktadowego zaktadowego z
zastrzezeniem, ze dokumentacja z ostatnich lat w niewielkim
stopniu sptyneta do archiwum ze wzgledu na przenosiny siedziby
jednostki.

Zaséb archiwum zaktadowego WIOS we Wroctawiu stanowi
dokumentacja wtasna oraz odziedziczona po poprzednio
dziatajacych jednostkach organizacyjnych.

Materiaty archiwalne wtasne przyporzadkowano do nastepujgcych
komorek organizacyjnych: Wydziat Organizacyjno-Kadrowy (plany
pracy i sprawozdania roczne, kontrole zewnetrzne ZUS, zarzadzenia
Dyrektora), Wydziat Budzetu i Finanséw (sprawozdania finansowe),
Wydziat Inspekcji i Laboratorium (analizy), Wydziat Analiz i Ocen -
obecnie Wydziat Monitoringu Srodowiska (informacje, komunikaty,
sprawozdania), Samodzielne Stanowisko ds. Obrony Cywilnej (plany i
wytyczne z lat 1999-2016), Stanowisko ds. BHP i P.Poz z lat 2000-

2011. Dokumentacja wtasna kat. A zostata uporzgdkowana i
zewidencjonowania. Catos¢ materiatéw archiwalnych powktadana
zostata do teczek wigzanych i opisana z uwzglednieniem wszystkich
elementéw opisu archiwalnego (na wigkszosci teczek informacja o
iloéci stron zostata umieszczona na wierzchu oktadki). W
dokumentacji z Wydziatu Monitoringu brak w opisie teczki nazwy
komérki organizacyjnej. W teczkach z Wydziatu Inspekdji
ponumerowane zostaty wszystkie strony tacznie z pustymi.
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Materiaty archiwalne odziedziczone po b.Osrodku Badan i Kontroli
Srodowiska w Jeleniej Gorze z lat 1976-1998 w ilosci 1 mb, znajduja
sie w trakcie porzadkowania , w momencie kontroli uporzagdkowano
ok. 10 % dokumentacji.

Dokumentacja niewrchiwalna to w przewazajgcej wiekszosci
dokumentacja kontroli ( teczki zaktadow utozone powiatami) i
dokumentacja ksiegowa. Dokumentacja ptacowa i akta osobowe
bytych pracownikow przechowywane s3 z dokumentacja
odziedziczong po  poprzednio  dziatajgcych  jednostkach.
Dokumentacja kat. B zostata wyposazona w oktadki

i opisana z zastosowaniem wszystkich elementéw opisu
archiwalnego. Wsréd dokumentacji ksiegowej zdarzajg sie jednostki
aktowe bez oktadek opisane na pudle.

Akta osobowe pracownikéw zwolnionych zostaty odpowiednio
uporzgdkowane wewnetrznie powktadane do kopert. Koperty zostaty
prawidtowo opisane, opis nalezy jeszcze uzupetni¢ o daty skrajne
dokumentacji znajdujacej sie wewnatrz. Dla zabezpieczenia koperty
przechowywane sg w pudtach z tektury bezkwasowe;.

Ewidencja archiwalna Wojewddzkiego Osrodka Ochrony Srodowiska
we Wroctawiu prowadzona jest w sposéb prawidtowy z
zastrzezeniem, ze do istniejacych spiséw zdawczo-odbiorczych
dopisuje sie kolejne jednostki aktowe, zaburzajagc tym samym uktad
rzeczowo-chronologiczny. Ponadto nie opracowano nowych
formularzy spiséw zdawczo-odbiorczych zgodnie z § 141
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.). Spisy rejestruje sie w
wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych. W spisach zdawczo-
odbiorczych nie odnotowuje sie informacji o dokumentacji
wybrakowanej i o miejscu przechowywania dokumentacji.
Dokumentacje wypozycza sie z archiwum zaktadowego na
podstawie kart udostepnief lub na podstawie pisemnego wniosku
dla jednostek z zewnatrz. Dokumentacja zwracana jest terminowo a
wypozyczenie nie wptywa negatywnie na stan fizyczny akt.

Lokal archiwum zaktadowego zlokalizowano w piwnicy nowej
siedziby WIOS. Zajmuje ono powierzchnie ok. 45 m?2 Zostato
wyposazone w regaty metalowe oraz meble biurowe.
Zabezpieczenie przed kradzieza stanowig drzwi antywtamaniowe.
Zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowi gasnica proszkowa |
czujniki p-poz. Magazyn archiwalny wyposazono w termometr i
higrometr oraz system wentylacji, w czasie kontroli odnotowano
temperature 23 °C przy wilgotnosci powietrza 35%.

W _filii archiwum zaktadowego WIOS we Wroctawiu Delegatury w

Legnicy przechowuje si¢ dokumentacje wtasng kat. A i B w ogélnej
ilosci 57 mb oraz dokumentacje odziedziczong po Wojewodzkim
Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Legnicy kat. A w ilosci 11 mb.

Materiaty archiwalne wiasne pochodzg z nastepujacych komorek
organizacyjnych: Dziat Monitoringu (opracowania, analizy, raporty
przekazane do 2011 r), Laboratorium (wyniki analiz Pracowni
Ochrony Waéd, wyniki analiz Pracowni Analitycznej, protokoty poboru
probek wod powierzchniowych i podziemnych, analizy z powietrza
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atmosferycznego, Ksiega Jakosci, analizy gleb, procedury ogolne,
procedury badawcze przekazane do 2011 r), Dziat Administracyjno-
Techniczny (statystyczne opracowania koficowe, zarzgdzenia), Dziat
Inspekeji (interwencje w zakresie ochrony Srodowiska, wspotpraca z
administracjg rzadowa i samorzadowa, wspotpraca z placowkami
naukowymi, narady wtasne w WIOS, plany pracy roczne,
sprawozdania z komorek organizacyjnych, statystyczne opracowania
koAcowe przekazane do 2011 r). Cato$¢ materiatdw archiwalnych
zostata uporzadkowana zgodnie z przepisami archiwalnymi: akta
zostaty zaopatrzone w tekturowe oktadki lub powktadane do teczek,
przeszyte i opisane z uwzglednieniem wszystkich elementdw opisu
archiwalnego. Z akt "zostaty usuniete czesci metalowe,
ponumerowano wszystkie zapisane strony. Dla catosci akt
zaprowadzono ewidencje w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych, w
kilku przypadkach, pod jedna pozycjg w spisie zdawczo-odbiorczym
zewidencjonowano wiecej niz jedna jednostke aktowa. Ponadto na
spisach ujeto kilka jednostek aktowych wytworzonych przez WIOS w
Legnicy (syg 17/1,18/1, 18/2, 18/8, 21/1).

Dokumentacje niearchiwalng przyporzadkowano do nastgpujgcych
komérek organizacyjnych: Dziat Inspekcji, Laboratorium, Dz.iat
Ekonomiczno-Ksiegowy, Dziat Administracyjno-Techniczny, Dziat
Monitoringu, Dziat Analiz i Ocen. Dokumentacja, nie zostata
wydzielona zespotowo W wiekszosci jest to dokumentacja ksiggowa,
listy ptac, akta osobowe bytych pracownikéw, wnioski urlopowe,
protokoty inwentaryzacyjne, wnioski premiowe oraz dokumentacja
odzwierciedlajgce = dziatalno$¢ merytoryczng  jednostki, np.
ewidencja kontroli podmiotéw korzystajgcych ze srodowiska, umowy
dotyczace badan, wyceny kosztow badan, rejestr probek kontrolnych.

Catoé¢ dokumentacji niearchiwalnej zgromadzonej w filii archiwum
zaktadowego zostata uporzadkowana zgodnie z przepisami
archiwalnymi: dokumentacje wyposazono w oktadki i opisano z
wykorzystaniem wszystkich elementéw opisu archiwalnego. Dla
dokumentacji zaprowadzono ewidencje w postaci spisow zdawczo-
odbiorczych. W ewidencji nie odnotowuje sig¢ informacji o
dokumentacji wybrakowanej. Ponadto nie opracowano nowych
formularzy “spiséw zdawczo-odbiorczych zgodnie z § 141
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67 z pézn. zm.).

Akta osobowe bytych pracownikow z lat 1975-1998 zostaty ztozone
w zamykanej szafie drewnianej w sali konferencyjnej na parterze
budynku. Dla akt z lat 1999-2007 sporzadzono kserokopie, ktore sg -
przechowywane tgcznie z pozostatymi aktami osobowymi. Catosci
nadano uktad alfabetyczno-numeryczny. Akta zostaty powktadane
do prawidtowo opisanych kopert ( w opisie brak jedynie
uwzglednienia dat skrajnych dokumentacji znajdujacych sie
wewnatrz). Wewnatrz kopert dokumentacji nadano uktad
chronologiczny, ponumerowano wszystkie zapisane strony.

Lokal archiwum zaktadowego zlokalizowany jest w piwnicy, zajmuje
on powierzchnie ok. 32 m2 Zabezpieczenie przed kradziezg
stanowig drzwi obite blachg (plombowane), kraty w oknach,
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zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowi gasnica proszkowa.
Magazyn archiwalny wyposazono w regaty metalowe, opisane oraz
termometr i higrometr.

Warunki pracy w archiwum zaktadowym sg dobre: miejsce do pracy
dla archiwisty zaktadowego zlokalizowano w jednym z pomieszczen
biurowych, dodatkowe miejsce do pracy znajduje sie w magazynie
archiwalnym.

W_filii archiwum zaktadowego WIOS we Wroctawiu Delegatury w
Watbrzychu przechowuje sie dokumentacje wtasng kat. A i B w
ogolnej ilosci 32,4 mb oraz dokumentacje odziedziczong po
Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Watbrzychu kat.
A w ilosci 4,5 mb, po b. Osrodku Badan i Kontroli Srodowiska w
Watbrzychu kat. A w ilosci 2,5 mboraz po Samodzielnej Pracowni
Badan 1 Kontroli Srodowiska w Watbrzychu kat.A w ilosci 1 mb.

Materiaty archiwalne wtasne stanowi wytacznie dokumentacja
przekazana z Dziatu Inspekcji: sprawozdania z dziatalnosci Dziatu
Inspekcji z lat 1999-2000, wspotpraca z organami administracji
panstwowej z lat 1999-2000, interwencje i skargi w zakresie ochrony
srodowiska z lat 1999-2000, dokumentacga kontrolna dotyczaca
zaktaddw szczegolnie ucigzliwych z lat 1999-2000. Dokumentacja ta
zostata uporzagdkowana zgodnie z przepisami archiwalnymi - catos¢
dokumentacji zaopatrzono w oktadki i opisano z uwzglednieniem
wszystkich elementéw opisu archiwalnego. Akta przeszyto, a
wszystkie zapisane strony ponumerowano otowkiem. Zaprowadzono

ewidencje w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych.

Materiaty archiwalne odziedziczone po b. Samodzielnej Pracowni
Badan i Ochrony Srodowiska w Watbrzychu w ilosci 1 mb z lat 1975-
1978 zostaty przyporzadkowane do nastepujgcych komorek
organizacyjnych: Dyrektor Naczelny (podstawy prawne dziatania
wtasnej jednostki, zarzadzenia wewnetrzne, plany pracy roczne),
Sekcja Finansowo-Ksiegowa (plany roczne i wieloletnie, zmiany
budzetowe, sprawozdania statystyczne dotyczace ptac i
zatrudnienia), Sekcja Administracyjno-Gospodarcza (sprawozdania
statystyczne o stanie i ruchu zatrudnionych, sprawozdania z
wypadkéw przy pracy), Oddziat Pomiarowo-Badawczy (analizy
czystosci wod w rzekach). Catos¢ materiatdw archiwalnych
przechowywanych w  archiwum w  Delegaturze zostata
uporzadkowana zgodnie z przepisami archiwalnymi, zaprowadzono
dla niej takze ewidencje w postaci spisow zdawczo-odbiorczych.

Materiaty archiwalne = odziedziczone po b. Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Watbrzychu w ilosci 4,5 mb z
lat 1991-1998, zostata przyporzagdkowana do nastepujgcych komérek
organizacyjnych: Wydziat Inspekcji (plany roczne, sprawozdania z
dziatalnosci Wydziatu, statystyczne opracowania czastkowe,
wspotpraca z urzedami centralnymi, placéwkami naukowymi,
interwencje w sprawach ochrony przyrody), Wydziat Analiz i Ocen
(sprawozdania roczne Wydziatu, ocena stanu powietrza, przeglady
zieleni przydroznej), Laboratorium (dokumentacja zaktadéw
szczegoblnie ucigzliwych, ksiegi analiz), Dziat Monitoringu (raporty o
stanie Srodowiska, komunikaty o stanie powietrza, ocena gospodarki
odpadami, wyniki badan rzek i zbiornikow wodnych), Administracja
(regulaminy organizacyjne, regulaminy pracy, instrukcja kancelaryjna,
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wykaz akt, kontrole zewnetrzne, wspétpraca z Wojewodq |
Sejmikiem, decyzje Dyrektora), Kadry (sprawozdania roczne o
zatrudnieniu i czasie pracy), Dziat Ekonomiczny (plany roczne,
sprawozdania budzetowe). W czasie kontroli stwierdzono, ze
przedmiotowe materiaty archiwalne nie zostaty uporzadkowane
zgodnie z przepisami archiwalnymi. Dla w/w dokumentacji

zaprowadzono spisy zdawczo-odbiorcze.

Materiaty archiwalne odziedziczona po b. Osrodku Badan i Kontroli
Srodowiska w Watbrzychu w ilosci 2,5 mb z lat 1977-1991 zostata
przyporzadkowana do nastepujacych komérek organizacyjnych:
Laboratorium (ksiegi analiz), Administracja (sprawozdania o stanie
zatrudnienia, o wypadkach przy pracy), Rada Zaktadowa
&sprawozdania finansowe, protokoty z posiedzen), Oddziat
omiarowo-Badawczy (analizy czystosci wod w rzekach), Zespot
Kontroli Stanu Srodowiska (oceny i informacje dotyczace czystosci
érodowiska, oceny czystosci rzek, analizy fizyko-chemiczne
éciekow), Sekcja Finansowo-Ksiegowa (plany finansowe roczne i
wieloletnie, roczne  sprawozdania  statystyczne,  kontrole
zewnetrzne), Dyrektor Naczelny (podstawy prawne dziatalnosci
jednostki, zarzadzenia wewnetrzne, sprawozdania z wykonania
planu, regulaminy organizacyjne). W czasie wyrywkowej kontroli
stwierdzono, ze przedmiotowe materiaty archiwalne zostaty
wiasciwie uporzadkowane z zastrzezeniem, Ze wymagaja
przetozenia do nowych teczek aktowych (na starych teczkach
naniesiono markerem sygnature archiwalng wynikajgcg z wykazu
spiséw zdawczo-odbiorczych archiwum zaktadowego). Ponadto w/w
materiaty archiwalne zostaty zewidencjonowane w spisach
zdawczo-odbiorczych.

Dokumentacja niearchiwalna witasna to gtéwnie dokumentacja
zwigzana z kontrolami kontrole zaktadéw pracy, Catos¢ zostata
prawidtowo uporzadkowana i zewidencjonowana.

Ewidencja w archiwum zaktadowym WI0S we Wroctawiu Delegatura
w Watbrzychu prowadzona jest w sposéb prawidtowy z niewielkimi
zastrzezeniami: pod jedng pozycja w spisie rejestruje sie wigcej niz
jedng jednostke aktowa, ponadto w czesci spisow zdawczo-
odbiorczych nie zachowano uktadu rzeczowego wynikajacego z
uktadu w jednolitym rzeczowym wykazie akt. Dokumentacjg
zewidencjonowano na spisach zdawczo-odbiorczych, spisy rejestruje
sie w wykazie spisow. Ponadto nie opracowano nowych formularzy
spisow zdawczo-odbiorczych zgodnie z & 14.1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

W archiwum zaktadowym w Delegaturze WIOS w Watbrzychu
dokumentacje udostepnia sie najczesciej na miejscu, jesli zachodzi
potrzeba akta wypozycza sie na podstawie kart udostepnien.
Dokumentacja zwracana jest terminowo a wypozyczenie nie wptywa
negatywnie na stan fizyczny akt.

Warunki pracy w archiwum zaktadowym: dobre: miejsce do pracy dla
archiwisty zaktadowego zlokalizowano w jednym z pomieszczen
biurowych - wyposazono je w niezbedny do pracy sprzety biurowe,
magazyn archiwalny znajduje si¢ na poddaszu, oswietlenie
naturalne i sztuczne - dobre,
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Lokal archiwum zlokallzowany jest na IV pietrze, zajmuje
powierzchnie ok. 12 m2 Pomieszczenie zostato wyposazone w
regaty drewniane oraz szafy drewniane. W magazynie wydzielono
takze dodatkowe miejsce do pracy dla archiwisty zaktadowego i
wyposazono je w biurko i krzesta. Zabezpieczenie przed wtamaniem
stanowig drzwi obite blacha, zabezpieczenie przeciwpozarowe
stanowi gasnica proszkowa. Lokal wyposazono w ermometr i
higrometr.

W _filii archiwum zaktadowego WIOS we Wroctawiu Delegatury w
Jeleniej Gorze przechowuje sie dokumentacje wtasng kat. Ai B w
ogolnej ilosci 52 mb oraz dokumentacje odziedziczong po
Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Jeleniej Gorze i
jego poprzednikach prawnych, kat. B niewydzielona zespotowo.

Materiaty archiwalne wtasne pochodzg z nastepujagcych komorek
organizacyjnych: Dziat Administracyjno-Techniczny z lat 1990-2013
Eelestr pieczgtek, instrukcje bhp, dokumentacja prawna budynkéw),

ziat Monitoringu z lat 1992-2 04 (informacje o stanie srodowiska,
oceny jakosci powietrza, ocena stanu czystosci wod, sprawozdania z
ciggtych pomiarow stezen zanieczyszczen w powietrzu, raporty z
badan rzek), Dziat Inspekcji z lat 1966-2010 (wnioski o interwencje
w zakresie ochrony srodowiska, dokumentacja zaktadow szczegolnie
ucigzliwych, sprawozdania z pomiaréw hatasu, wspotpraca z
administracja rzagdowg i samorzadowa), Dziat Ksuggowosm 1998-
2000 (kontrole zewnetrzne), Wydziat Wspdtpracy Miedzynarodowej
2000-2005 (umowy wieloletnie i dwustronne w sprawie wédd
granicznych z Niemcami i Czechami, sprawozdania z zagranicznych
wyjazdéw  stuzbowych, dokumentacja dotyczaca  wizyt
zagranicznych  delegacji),  Sekretariat ~ 2000-2001  (analizy
zatrudnienia, wspotpraca z krajowymi instytucjami-porozumienia).
Cato$¢ materiatow archiwalnych zostata uporzadkowana w sposéb
prawidtowy: akta zostaty przetozone w tekturowe oktadki, opisane z
uwzglednieniem wszystkich elementdw opisu archiwalnego. Z
teczek usunigto wszystkie elementy metalowe, a wszystkie zapisane
strony ponumerowano. Pojedyncze jednostki aktowe zostaty btednie
przyporzagdkowane do zespotu archiwalnego WIOS Delegatura w
Jelenie] Gorze, sa to teczki, ktérych daty skrajne koncza sie przed
1999 r. dla przyk’cadu gednostka o sygnaturze 11/3 ,Pozwolenia
wodno-prawne” z lat 1966-1996. Cato$C materiatow archlwalnych
zostata zewidencjonowana na spisach uwierzytelnianych podpisami
0sob przekazujacych oraz przejmujacych akta do archiwum
zaktadowego.

Materiaty archiwalne odziedziczone to 5 jednostek aktowych
Woj ewodzklego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Jeleniej Gorze z
lat 1989-1999 odpowiednio przygotowane do przekazania do AP
oraz 1 teczka i 11 map topograficznych Osrodka Badan i Kontroli
Srodowiska w Jeleniej Gorze z lat 1974-1993 réwniez przygotowane
do przekazania do AP.

Dokumentacja niearchiwalna wtasna i odziedziczona
zakwalifikowana do kat. B zostata przyporzadkowana do
nastepujacych komarek organizacyjnych: Dziat Inspekcji przekazana
do 2016 r(kontrole zaktadow pracy z lat 1961-2016, decyzje
dotyczace kosztdw kontroli, recycling odpadow-dok. potWIerdzajqca,
baza emisji zanieczyszczer'\, decyzje dotyczace kar), Dziat
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Administracyjno-Techniczny przekazana do 2014 r. (likwidacja
$rodkdw trwatych, wydatki i optaty publiczne, ubezpieczenia
komunikacyjne), Dziat Wspotpracy Miedzynarodowe] (eksploatacja
stacji pomiarowej Porajow), Dziat Monitoringu (stan zanieczyszczenia
powietrza, praktyki zawodowe studentow, eksploatacja stacji Czarny
Trojkat). Cato$¢ dokumentacji wiasnej kat. B uporzadkowano
generalnie zgodnie z przepisami archiwalnymi: akta umieszczono w
tekturowych, opisanych oktadkach i przeszyto. Od czasu ostatniej
kontroli w spisach zdawczo-Oodbiorczych dokumentacji nadaje sie
uktad rzeczowego a same spisy sa uwierzytelniane podpisami 0s6b
przekazujgcych i przejmujacych dokumentacje do archiwum
zaktadowego.

Ewidencja w archiwum zaktadowym zlokalizowanym w delegaturze
WIOS w Jeleniej Gorze prowadzona jest generalnie w sposob
prawidtowy w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych , prowadzonych
w dwodch zbiorach oraz wykazu tych spiséw.Od czasu ostatniej
kontroli w spisach zdawczo-odbiorczych zachowuje sie uktad
rzeczcowego dokumentacji, a same spisy s3 uwierzytelniane
podpisami o0s6b przekazujacych i przejmujacych dokumentacje do
archiwum zaktadowego. W spisach odnotowuje sie informacje o
miejscu przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym,
oraz dokumentacji przekazanej do AP, brak informacji o
dokumentacji wybrakowanej. Ponadto nie opracowano nowych
formularzy spisow zdawczo-odbiorczych zgodnie z & 14.1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.) . Dokumentacje
wypozycza sie na podstawie ewidencji wypozyczen.

Lokal archiwum zaktadowego zlokalizowany jest na poddaszu
budynku garazowego (obok budynku Delegatury). Wyposazony zostat
w regaty metalowe, opisane oraz biurko i krzesta sktadajgce sie na
dodatkowe miejsce do pracy dla archiwisty zaktadowego.
Zabezpieczenie przed wtamaniem stanowig drzwi antywtamaniowei
i system antywtamaniowy, zabezpieczenie przed pozarem stanowi
gasnica proszkowa. W magazynie archiwalnym brak ogrzewania, w
pomieszczeniu znajduje sie grzejnik elektryczny. Zainstalowano
termometr i higrometr.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowasci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie padstaw dokonanych ustalen.
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realilgz;r;nafeqcae: W odniesieniu do WIOS we Wroctawiu: przekazano do AP we Wractawiu materiaty archiwalne
odziedziczone po b. Oérodku Badan i Kontroli Srodowiska we Wroctawiu oraz b. Zespole Terenowym
pokontrolnych Paristwowej Inspekcji Ochrony Srodowiska, nie opracowano nowych wzoréw spisow zdawczo-
wydanych w wyniku . . . i . i - L
ostatnie] kontroli od-bl'orczych, nie zapr.zestano pl”?lk'tykl dop|§ywan|a.kolejnych partii dt.)kumentacu.do |stn|ejac_ych

spiséw zdawczo-odbiorczych, nie uzupetniono opisu kopert z aktami osobowymi o daty skrajne
wytworzenia dokumentaciji. W odniesieniu do Detegatury WIOS w Watbrzychu: nie przekazano do
archiwum catosci dokumentacji wytworzonej do 2013 r., nie przekazano do AP materiatow
archiwalnych odziedziczonych po b. Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Watbrzychu,
b. O¢rodku Badan i Kontroli Srodowiska w Watbrzychu oraz b. Samodzielnej Pracowni Badan i Kontroli
Srodowiska w Watbrzychu. W odniesieniu do Delegatury WIOS w Jeleniej Gorze: poprawiono uktad akt
w spisach zdawczo-odbiorczych, uwierzytelniono spisy zdawczo-odbiorcze podpisami oséb
przekazujacych i przyjmujgcych do archiwum akta, nie uzupetniono opisu kopert z aktami osobowymi
o daty skrajne wytworzenia dokumentacji, nie przekazano catosci materiatow archiwalnych
odziedziczone po b. Oérodku Badar i Kontroli Srodowiska w Jeleniej Gérze oraz b. Wojewadzkim
Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Jeleniej Gérze, do Lokalu archiwum wstawicno grzejnik
elektryczny. W odniesieniu do Delegatury WIOS w Legnicy: nie uzupetniono opisu kopert z aktami
osobowymi o daty skrajne wytworzenia dokumentacji, przekazano do AP we Wroctawiu materiaty
archiwalne odziedziczone po b. Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Legnicy oraz b.
Oérodek Badan i Kontroli Srodowiska w Legnicy.

Opis

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
“terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokoét podpisali
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