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Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
Dolnaslaski Wojew6dzki Inspektor Ochrorirodowiska
poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
gtowny specjalista
do spraw administracyjno- technicznych
na Samodzielnym Stanowisku Pracy ds. Administracyjno-Technicznych w Delegatuegmicy

W miesicu poprzedzapym dag upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wedeze, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oramiréaniu 0oséb
niepetnosprawnychest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Wojewd6dzki Inspektorat Ochroryrodowiska we Wroctawiu
ul. Paprotna 14
51-117 Wroctaw

Miejsce wykonywania pracy:
Legnica
Wojewd6dzki Inspektorat Ochroryrodowiska we Wroctawiu
Delegatura w Legnicy
al. Rzeczypospolitej 10/12
59-220 Legnica

Zakres zada wykonywanych na stanowisku pracy:

¢ koordynowanie pracy samodzielnych stanowisk pracy ds. administracyjno-technicznych,

* sprawowanie nadzoru narbdkami transportu znajcigymi sic w Delegaturze, w tym nad pojazdamgdipcymi w dyspozycji Pracowni Laboratorium znajstgj s w Delegaturze oraz prowadzenie rozliczeich
wykorzystania, ewidencji kart drogowych i kosztéw eksploataciji pojazdow,

* prowadzenie spraw zwdanych z zaopatrzeniem Delegatury i Pracowni Laboratorium znegjsit na terenie Delegatury w niegine dostawy, ustugi i roboty budowlane,

* analizowanie i opisywanie faktur,

¢ prowadzenie dokumentacji technicznej dotyes obiektu Delegatury oraz spraw amanych z majtkiem Delegatury i Pracowni Laboratorium znajgigj st na terenie Delegatury wraz z ich rozmieszczeniem,
przygotowaniem do przeprowadzania inwentaryzacji i jej rozliczania oraz grewiem dziata zwigzanych z jego likwidagj

* koordynowanie spraw zwianych z prawidtowym zabezpieczeniem obiektu Delegatury.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zada
- zagraenie korupcj,

- permanentna obstuga klientéw zesvanych.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- narzdzia pracy: zestaw komputerowy i inne adzenia biurowe,

- oswietlenie sztuczne i naturalne,

- bariery architektoniczne w budynku: stanowisko pracy zorganizowane na parterze w bugygkavilym (3 kondygnacje), brak wind, podjazdéw i toalet dostosowanych dla oséb niepetnosprawnychapgoinsziaj
na wozkach inwalidzkich.

Inne
Wymagania zwihzane ze stanowiskiem pracy
niezbgdne
wyksztatcenie wyzsze
doswiadczenie zawodowe/stapracy: 5 lat déwiadczenia zawodowego w obszarze gtéwnych zaealizowanych na stanowisku
pozostate wymagania niezédne:
¢ znajomda¢ przepiséw w zakresie zatleealizowanych na stanowisku (prawo budowalne, prawo zamdwiglicznych),
* umiejtnos¢ postpowania w sytuacjach stresowych,
* umieftnos¢ argumentowania.

wymagania dodatkowe
e umiejtnos¢ koordynowania pracy zespotu pracownikéw,
* umiegtnos¢ negocjacii.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:
e zyciorys i list motywacyjny
« oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
e oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
e oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem zasimeyprzespstwo lub umylne przesgpstwo skarbowe
* kopie dokumentéw potwierdzaych wyksztatcenie
¢ kopia dokumentu potwierdzajego posiadanie polskiego obywatelstwa léiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
¢ kopie dokumentéw potwierdzgiych posiadanie wymaganegosatadczenia zawodowego

Inne dokumenty i cswiadczenia

¢ kopia dokumentu potwierdzajego niepetnosprawié- w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamieyagih skorzystaz pierwszéstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znggit w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

Termin sktadania dokumentéw:
21-08-2015

Miejsce sktadania dokumentéw:
Wojewd6dzki Inspektorat Ochroryrodowiska we Wroctawiu
Delegatura w Legnicy
al. Rzeczypospolitej 10/12
59-220 Legnica

Inne informacje:
Tylko kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu ppstvania kwalifikacyjnego zostarpoinformowani telefonicznie lub przy pomocy poczty elektronicznej o miejscu i terminéprowadzenia tego etapu
oraz o technikach (metodach) selekcji stosowanych na tym etapie.
Oferty zlazone po terminie zostarodrzucone (decyduje data stempla pocztowego).
Wszystkie oferty ztoone w toku naboru, za watkiem oferty wybranego i zatrudnionego kandydata, zadtamisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mma uzyské pod nr tel. (0-76) 854-14-00.

powr6t Wytworzyt/Odpowiada: Dolncslaski Wojewédzki Inspektor Ochrorirodowiska
Jednostka organizacyjnaWojewddzki Inspektorat Ochrorirodowiska we Wroctawiu
Udostepnita/udostepnit:  Mariusz Szkudlarek
Komoérka organizacyjna: Wydziat Kadr
Wprowadzono: 10-08-2015



