ZARZADZENIE NR // 1\5
WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO

z dnia Zﬂ kwietnia 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska we Wroclawiu

Na podstawie art. 53 ust. 4 w zwiazku z art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. z 2022 r. poz. 135, z pbdzn.
zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia nr 21/2022 Dolno$laskiego
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska z dnia 27 kwietnia 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2022 r.



ZARZADZENIE NR 21/2022
Dolnoslaskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska

z dnia 27 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewédzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroctawiu.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d w zwigzku z ust. 9 i 10 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1233 z p6zn. zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
zasad i sposobu organizacji wojewo6dzkich inspektoratow ochrony $Srodowiska
oraz ich delegatur (Dz. U. z 2018 r., poz. 2531 z pézn. zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Traci moc zarzgdzenie Nr 15/2021 Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroctawiu.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie 'z dniem zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroctawiu
przez Wojewode Dolnoslgskiego.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 21/2022
Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska

z dnia 27 kwietnia 2022 r.

ustalam zatwierdzam

Dolnoslaski Wojewddzki
Inspektor Ochrony Srodowiska

REGULAMIN ORGANIZACYINY

Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
we Wroctawiu

Wroctaw, kwiecien 2022 r.



REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

Rozdziat |
Postanowienia wstepne

§1

Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroctawiu

okresla

organizacje i zasady funkcjonowania Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska

we Wroctawiu, zwanego dalej Wojewddzkim Inspektoratem, w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

strukture organizacyjng Wojewddzkiego Inspektoratu;
zasady kierowania Wojewddzkim Inspektoratem;

zakres uprawnien kierownikdw komérek organizacyjnych;
zasady wykonywania nadzoru nad realizacjg zadan;
uprawnienia do podejmowania decyzji i podpisywania pism;
organizacje pracy w Wojewddzkim Inspektoracie;

zakres zadan poszczegolnych komérek organizacyjnych.

§2

llekro¢ w Regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Wojewodzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska;

Zastepcy Wojewoddzkiego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Dolnoslaskiego
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska;

Delegaturze — nalezy przez to rozumie¢ Delegature Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu w Jeleniej G6rze, Legnicy oraz Watbrzychu;

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Delegature, wydziat, dziat lub
stanowisko samodzielne Wojewddzkiego Inspektoratu;

kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika Delegatury,
naczelnika wydziatu lub kierownika dziatu Wojewddzkiego Inspektoratu;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska we Wroctawiu.

Rozdziat i
Wojewaddzki Inspektor

§3

1. Wojewodzki Inspektor jest organem Inspekcji Ochrony Srodowiska jako organ rzadowej
administracji zespolonej w wojewddztwie.

2. Terytorialny zasieg dziatania Wojewddzkiego Inspektora obejmuje wojewédztwo dolnoslaskie.

3. Siedzibg Wojewddzkiego Inspektora jest miasto Wroclaw.

4. Wojewddzki Inspektor, kierujac dziatalnoscig Inspekcji Ochrony Srodowiska na obszarze
wojewddztwa, wykonuje zadania wynikajace z przepisow prawa zgodnie z ogdlnymi kierunkami
dziatania, zaleceniami i wytycznymi oraz poleceniami Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska.

5. Kierunki dziafania oraz roczne plany pracy Inspekcji Ochrony Srodowiska w wojewddztwie,
ktérych elementem s3 roczne plany dziatalnosci kontrolnej, ustala Wojewddzki Inspektor,
w porozumieniu z Wojewoda Dolnoslgskim.
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§4

Wojewddzki Inspektor wykonuje zadania okreslone w ustawie z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekgcji
Ochrony Srodowiska (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1070) oraz przepisach odrebnych.

Rozdziat ll|
Wojewaodzki Inspektorat

§5

1. Wojewddzki Inspektorat funkcjonuje w formie organizacyjno-prawnej panstwowej jednostki
budzetowej, a Wojewddzki Inspektor jest ustanowiony dysponentem $rodkéw budzetu parnstwa
trzeciego stopnia.

2. Przedmiotem dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu jest zapewnienie Wojewddzkiemu
Inspektorowi pomocy w realizacji zadan Inspekcji Ochrony Srodowiska.

3. W ramach Wojewddzkiego Inspektoratu dziatajg Delegatury z siedzibg w: Jeleniej Gorze, Legnicy,
Watbrzychu.

4. Majatek Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi wiasnosé¢ Skarbu Panstwa, ktérego
reprezentantem jest Wojewddzki Inspektor.

§6

Wojewddzki Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r.
poz. 1070);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r.
poz. 305, ze zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 217,
ze zm.);

4) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoOwienn publicznych (tekst jedn. Dz.U.
z22021r. poz. 1129, ze zm.);

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1233,
ze zm.);

6) rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i sposobu
organizacji wojewddzkich inspektoratow ochrony srodowiska oraz ich delegatur
(Dz.U. poz. 2531 ze zm.);

7) statutu Wojewddzkiego Inspektoratu nadanego przez Wojewode Dolnoslgskiego;

8) przepisow odrebnych;

9) niniejszego Regulaminu.

Rozdziat IV
Struktura organizacyjna Wojewaédzkiego Inspektoratu

§7

1. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujace komérki organizacyjne:
1) Woydziat Inspekcji;
2) Wydziat Zwalczania Przestepczoéci Srodowiskowej;
3} Wydziat Prawny;
4) Wydziat Organizacji;
5) Woydziat Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznosci Pienieznych;
6) samodzielne stanowisko pracy do spraw przeciwpozarowych oraz bezpieczenistwa i higieny
pracy;
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7) samodzielne stanowisko pracy do spraw obronnych;
8) samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony danych osobowych — Inspektor Ochrony

Danych;
9) samodzielne stanowisko pracy do spraw kontaktdw z mediami i promocii;
10) samodzielne stanowisko pracy do spraw archiwum — Koordynator Czynnosci

Kancelaryjnych;
11) petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych;
12) Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu:
a) Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu w Jeleniej Gorze, z siedzibg w Jeleniej Gorze,
b) Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu w Legnicy, z siedzibg w Legnicy,
c) Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu w Watbrzychu, z siedzibg w Watbrzychu.
W skiad Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne:
1) dziat inspekcji;
2) samodzielne stanowisko pracy do spraw administracyjno-technicznych;
3) samodzielne stanowisko pracy do spraw informatycznych.
Komoérkami realizujgcymi zadania merytoryczne Wojewddzkiego Inspektoratu s Wydziat
Inspekcji i dzialy inspekcji oraz Wydziat Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowe;j.
Pozostate komérki organizacyjne realizujg zadania z zakresu obstugi Wojewddzkiego Inspektora,
Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora oraz komérek wskazanych w ust. 3, zgodnie
z kompetencjami.

§8

Siedziby i obszar dziatania Delegatur Wojewddzkiego Inspektoratu okresla zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

Wojewddzki Inspektor moze wskaza¢é komoérki merytoryczne wiasciwe do planowania
i realizowania wskazanych przez niego zadah poza obszarem ich dziatania wskazanym
w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu przedstawia zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Rozdziat V
Zasady kierowania pracg Wojewddzkiego Inspektoratu

§9

Wojewddzkim Inspektoratem kieruje Wojewédzki Inspektor.

Wojewddzki Inspektor kieruje Wojewddzkim Inspektoratem przy pomocy Zastepcy

Wojewddzkiego Inspektora, Kierownikow Delegatur, Gtéwnego Ksiegowego, Naczelnikéw

Wydziatéw, Kierownikéw Dziatéw, pracownikéw upowaznionych do wykonywania zadan na

podstawie indywidualnych petnomocnictw i upowaznien.

Funkcjonowanie Wojewddzkiego Inspektoratu opiera sie na zasadach jednoosobowego

kierownictwa, stuzbowego podporzadkowania oraz podziatu czynnosdci i indywidualnej

odpowiedzialnosci za wykonywanie powierzonych zadan.

Pracownicy w Wojewddzkim Inspektoracie, w trakcie wykonywania swoich zadan, przestrzegaja

drogi stuzbowej, zgodnie z kt6ra:

1) pracownik podlega bezposredniemu przetozonemu, od ktérego otrzymuje polecenia
stuzbowe i wobec ktérego odpowiada za catoksztatt powierzonych mu spraw;

2) pracownik, ktéry otrzymat polecenie stuzbowe od przelozonego wyiszego szczebla,
ma obowigzek powiadomic¢ o tym bezposredniego przetozonego.
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§10

1. Wojewddzki Inspektor zapewnia prawidtowe funkcjonowanie Wojewddzkiego Inspektoratu
oraz wtasciwg organizacje pracy, w szczegdlnosci poprzez:
1) wydawanie aktéw prawa wewnetrznego, tj. zarzadzent wewnetrznych;
2) zarzadzanie kontroli wewnetrznych w Wojewdédzkim Inspektoracie.
2. Wojewddzki Inspektor jest odpowiedzialny w szczegélnosci za:
1) prawidiowa i terminowa realizacje zadan do jakich zostat powotany organ Inspekcji Ochrony
Srodowiska oraz prawidlowe i terminowe wywigzywanie sie¢ przez Wojewodzki inspektorat
z cigzgcych na nim obowigzkéw;
2) catoé¢ gospodarki finansowej Wojewddzkiego Inspektoratu;
3) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;
4) zapewnienie ochrony danych osobowych.

§11

1. Do zadat Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora nalezy, w szczegélnosci:
1) wspétdziatanie z Wojewddzkim Inspektorem w wykonywaniu zadah i organizacji
funkcjonowania Wojewddzkiego Inspektoratu;
2) monitorowanie sposobu funkcjonowania oraz realizacji zadai przez Wydziat Zwalczania
Przestepczosci Srodowiskowej;
3) monitorowanie sposobu funkcjonowania oraz realizacji zadar przez Delegatury;
4) koordynowanie kontroli wewnetrznej.
2. Zastepca Wojewddzkiego Inspektora reprezentuje Wojewoddzki Inspektorat w sprawach
wynikajacych z zakresu kompetencji oraz z imiennego upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora,
a takze petni obowigzki Wojewddzkiego Inspektora podczas jego nieobecnosci.

§12

1. Do obowigzkéw Kierownika Delegatury nalezy, w szczegéinosci:

1) planowanie i realizowanie zadan dziatu inspekcji na obszarze dziatania Delegatury;

2) planowanie i realizowanie zadarn dziatu inspekcji poza obszarem dziatania Delegatury
w zakresie wskazanym przez Wojewddzkiego Inspektora;

3) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektora w sprawach wynikajagcych z zakresu
kompetencji oraz z imiennego upowaznienia Wojewoddzkiego Inspektora, a przede
wszystkim prowadzenie spraw i wydawanie na terenie dziatania Delegatury decyzji
administracyjnych, postanowieri oraz zaswiadczen, z wyjatkiem spraw zastrzezonych
do wytgcznej kompetencji Wojewddzkiego Inspektora.

2. Kierownik Delegatury kieruje pracg Delegatury przy pomocy Kierownika dziatu inspekcji
oraz samodzielnych stanowisk pracy i ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatalnos¢ Delegatury.

§13

1. Do obowigzkéw i uprawnieri Gtdwnego Ksiegowego nalezy, w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

5) organizowanie prac dotyczacych planowania budzetowego;

6) nadzorowanie realizacji planu finansowego Wojewddzkiego Inspektoratu;
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7) organizowanie prac sprawozdawczych Wojewddzkiego Inspektoratu, z zakresu sprawozdan
budzetowych i finansowych;
8) organizowanie i nadzorowanie rachuby ptac z peing dokumentacja i ewidencjg do celéw
kosztowych, podatkowych i ubezpieczen spotecznych.
2. Giéwny Ksiegowy jest réwnoczesnie naczelnikiem Wydziatu Budzetu, Finanséw i Egzekucji
Naleznosci Pienieznych.

§14

1. Do obowigzkéw kierownikéw komarek organizacyjnych nalezy w szczegélnosci:

1) koordynacja catoksztattu dziatalnosci w zakresie przez siebie nadzorowanym;

2) planowanie i organizowanie pracy podlegtej komorki organizacyjnej;

3) zapewnienie terminowego i zgodnego z przepisami wykonywania zadan;

4) terminowe i rzetelne opracowywanie wymaganych sprawozdan oraz innych Zadanych
przez Wojewddzkiego Inspektora informacji;

5) nadzor nad przekazywaniem dokumentacji do archiwum;

6) doskonalenie metod pracy oraz usprawnianie organizacji i techniki pracy, przedstawianie
bezposredniemu przetozonemu wnioskdw i propozycji w tym zakresie;

7) odpowiednie zabezpieczenie powierzonych skiadnikéw majatku oraz zapewnienie
ich wtasciwej eksploatacji;

8) zapewnienie przestrzegania przez podleglych pracownikéw przepisow bhp i ppoz.
oraz tajemnicy prawnie chronionej i ochrony danych osobowych.

2. Do obowigzkéw kierownikéw komérek organizacyjnych nalezy takze:

1) nadz6r merytoryczny nad informacjami i materiatami publikowanymi w Biuletynie
Informacji Publicznej i na stronie ' internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu
oraz informacjami przekazywanymi mediom;

2) opracowywanie wstepnych projekidw przepisow wewnetrznych  wydawanych
przez Wojewddzkiego Inspektora, a dotyczacych dziatalnosci podlegtej komorki
organizacyjnej.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za rzetelnos¢ ustalen i danych
statystycznych oraz poprawna redakcje opracowanych materiatéw.

§15

Kierownicy komérek organizacyjnych:

1) mogg wnioskowaé w sprawach zatrudniania, wynagradzania, awansowania, nagradzania,
odznaczania i karania podlegtych pracownikéw;

2) zapewniajg racjonalne i efektywne wykorzystanie czasu pracy i przestrzeganie dyscypliny
pracy przez pracownikéw mu podlegtych;

3) sporzadzaja pierwsze oceny w stuzbie cywilnej, oceny okresowe cztonkdéw korpusu stuzby
cywilnej oraz ustalajg indywidualne programy rozwoju zawodowego podlegtych
pracownikéw.

Rozdziat VI
Zasady nadzoru sprawowanego przez kierownictwo Wojewddzkiego Inspektoratu

§16

Wojewddzki Inspektor oprdcz sprawowania ogolnego kierownictwa i nadzoru nad realizacjg zadan
Inspekcji Ochrony Srodowiska oraz dziafalnoscig Wojewédzkiego Inspektoratu bezposrednio
nadzoruje prace:

1) Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora;

2) Gtéwnego Ksiegowego;
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3) Wydziatu Inspekc;ji;

4) Wydziatu Prawnego;

5) Woydziatu Organizacji;

6) Samodzielnego stanowiska pracy do spraw przeciwpozarowych oraz bezpieczenistwa
i higieny pracy;

7) Samodzielnego stanowiska pracy do spraw obronnych;

8) Samodzielnego stanowiska pracy do spraw ochrony danych osobowych - Inspektora

Ochrony Danych;

9) Samodzielnego stanowiska pracy do spraw kontaktéw z mediami i promocji;

10) Samodzielnego stanowiska pracy do spraw archiwum — Koordynatora Czynnosci
Kancelaryjnych;

11) Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

§17

Zastepca Wojewodzkiego Inspektora bezposrednio nadzoruje prace:
1) Wydziatu Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej;
2) Delegatur Wojewddzkiego Inspektoratu.
§18

Kierownicy Delegatur oprdcz kierowania praca Delegatur bezposrednio nadzorujg prace:
1) Daziatu Inspekcji;
2) Samodzielnego stanowiska pracy do spraw administracyjno-technicznych;
3) Samodzielnego stanowiska pracy do spraw informatycznych.
§19
Gtéwny Ksiegowy sprawuje bezposredni nadzér nad pracg Wydziatu Budzetu, Finanséw i Egzekuciji
Naleznosci Pienieznych.
§ 20

Naczelnicy wydziatéw i kierownicy dziatéw kieruja pracg podporzadkowanej komorki organizacyjne;j.

-§21
W wydziatach moga by¢ tworzone stanowiska zastepcéw naczelnikéw.
§22

Wojewddzki Inspektor moze wskaza¢ koordynatoréw, odpowiedzialnych za koordynacje wskazanych
zadan lub obszaréw dziatalnosci.

§23

Samodzielne stanowiska pracy moga mie¢ charakter stanowisk jednoosobowych badz
wieloosobowych.

Rozdziat VII
Uprawnienia do podejmowania decyzji i podpisywania pism

§24

1. Do wytacznej kompetencji Wojewddzkiego Inspektora nalezy podejmowanie decyzji
w nastepujgcych sprawach:
1) wydawania zarzadzen, regulaminéw i innych aktéw prawa wewngtrznego;
2) zwigzanych z wspotpraca zagraniczng;
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3) wstrzymania dziatalnosci powodujgcej pogorszenie stanu sSrodowiska w znacznych
rozmiarach lub zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi poza przypadkami, gdy zachodzi
bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia ludzkiego albo bezposrednie zagrozenie
zniszczenia $rodowiska w znacznych rozmiarach;

4) wstrzymania oddania do uzytku obiektéw lub instalacji realizowanych jako przedsiewzigcie
mogace znaczgco oddziatywac na srodowisko;

5) wstrzymania uzytkowania instalacji;

6) zwigzanych z dokonywaniem czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec oséb zatrudnionych
w Wojewddzkim Inspektoracie oraz realizacjg polityki personalnej w stuzbie cywilnej,
a w szczegdblnosci:

a) zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy,
b) zwigzanych z dysponowaniem funduszem ptac,
¢) zwigzanych z gospodarowaniem $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
w Wojewddzkim Inspektoracie;
7) innych sprawach zastrzezonych przepisami odrebnymi;
8) innych, kazdorazowo okreslonych przez Wojewddzkiego Inspektora.
2. Do wylgcznej kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy podpisywanie:

1) pism kierowanych do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska, do organéw administracji
rzgdowej i samorzadowe] stopnia wojewddzkiego, do organdw kontroli zewnetrznej,
do jednostek naukowo-badawczych, z wyjatkiem pism kierowanych na podstawie art. 16
ust. 1 oraz art. 17 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony
Srodowiska;

2} pism zwigzanych ze wspdtpraca zagraniczng;

3) odpowiedzi na wystgpienia postow i senatqQrow;

4) pism i dokumentéw dotyczacych nawigzywania, trwania i ustania stosunku pracy;

5) petnomocnictw i upowaznien;

6) innych pism i dokumentéw kazdorazowo okreslonych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§25

Zastepca Wojewddzkiego Inspektora podejmuje decyzje, podpisuje pisma i dokumenty
niezastrzezone do wytgcznej kompetencji Wojewddzkiego Inspektora, w sprawach wynikajgcych
z zakresu kompetencji oraz z imiennego upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora, a w zastgpstwie
Wojewddzkiego Inspektora réwniez w zakresie wymienionym w § 24.

§26

Kierownik Delegatury podejmuje decyzje, podpisuje pisma i dokumenty niezastrzezone do wytgczne;j
kompetencji Wojewddzkiego Inspektora, w sprawach wynikajacych z zakresu kompetenc;i
oraz z imiennego upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora (w tym decyzje administracyjne,
postanowienia i zaswiadczenia).

§27

Gtéwny Ksiegowy podejmuje decyzje, podpisuje pisma i dokumenty w sprawach wynikajgcych
z zakresu kompetencji oraz z imiennego upowaznienia Wojewdédzkiego Inspektora.

§28

1. Naczelnicy wydziatéw i kierownicy dziatéw podpisuja korespondencje wewnetrzng kierowang do
innych komoérek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu w sprawach nalezacych do ich
wilasciwosci.

2. Naczelnicy wydziatéw i kierownicy dziatéw podejmujg decyzje, podpisuja pisma i dokumenty, na
podstawie i w zakresie udzielonego im przez Wojewddzkiego Inspektora imiennego
upowaznienia.
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3. Naczelnicy wydziatow i kierownicy dziatdw aprobujg pisma zastrzezone do podpisu
ich bezposrednich przetozonych.

§29

Pracownicy podejmuja decyzje, podpisuja pisma i dokumenty, na podstawie i w zakresie udzielonego
im przez Wojewddzkiego Inspektora imiennego upowaznienia.

§30

Dokumenty, z ktérych wynikajg zobowigzania i skutki finansowe dla Wojewédzkiego Inspektoratu
wymagajg kontrasygnaty Gtownego Ksiegowego.

Rozdziat VIiI
Szczegotowe zakresy dziatania komérek organizacyjnych

§31

Do wspdlinych zadan wszystkich komoérek organizacyjnych oraz stanowisk samodzielnych nalezy
w szczegblnosci:

1) przygotowywanie projektow pism pozostajacych w zakresie dziatania Wojewddzkiego
Inspektora, w tym zarzadzen wewnetrznych, decyzji, informacji, analiz i ocen;

2) przedktadanie Wojewddzkiemu Inspektorowi, Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora,
Gtéwnemu Ksiegowemu, lub kierownikowi Delegatury informacji i opinii na temat
prowadzonych spraw;

3) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne;

4) przygotowywanie projektéw uméw cywilno-prawnych i wnioskéw;

5) udziat w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) sporzadzanie zapotrzebowari planowych i doraznych dotyczacych dostaw, ustug i roboét
budowlanych, w zakresie swojej wiasciwosci;

7) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej Wojewddzkiego
Inspektoratu;

8) udzielanie zainteresowanym podmiotom informacji i opinii w zakresie realizowanych zadan;

9) wykonywanie zadan zwigzanych z udostepnianiem informacji i materiatéw dotyczacych
dziatalno$ci Wojewddzkiego Inspektoratu;

10) wspoétpraca z urzedami administracji publicznej, placéwkami naukowo-badawczymi,
instytucjami i organizacjami spotecznymi;

11) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych zadan;

12) sporzadzanie propozycji do planu pracy i szkolen;

13) rozpatrywanie skarg i wnioskéw w zakresie swojej wlasciwosci;

14) realizacja zadan z zakresu dziatalnosci edukacyjnej Wojewodzkiego Inspektoratu;

15) nadzdr nad majgtkiem Wojewddzkiego Inspektoratu;

16) rozpatrywanie wystgpien senatoréw i postéw oraz przygotowywanie propozycji
odpowiedzi;

17) prowadzenie wymaganych ewidencji i rejestrow.

§32

1. Komdrki organizacyjne wspétdziatajg ze sobg w wykonywaniu swoich zadan.

2. Zadania nalezgce do wilasciwosci kilku komoérek organizacyjnych realizuja wszystkie
zainteresowane komdrki organizacyjne, kazda w zakresie swojej wtasciwosci.

3. Realizacje zadan, o ktérych mowa w ust. 1, koordynuje komdrka organizacyjna, do ktorej
wiasciwosci nalezy problematyka o wiodacym znaczeniu dla danego zadania.
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§33

Do gtéwnych zadann Wydziatu Inspekcji i dziatéw inspekcji nalezy:
1) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie okreSlonym w ustawie z dnia 20 lipca
1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska, z wyjatkiem:
a) kontroli pozaplanowych interwencyjnych z zakresu gospodarki odpadami,
b) kontroli dokumentacyjnych z wytgczeniem badan automonitoringowych w zakresie
analizy dokumentow dotyczgcych przestrzegania przepiséw ustawy o odpadach,
¢} kontroli z wyjazdem w teren bez ustalonego podmiotu, tj.:
— akcje kontrolne przewozu towardow niebezpiecznych lub odpadéw
przeprowadzane z innymi organami,
— ocena towaru lub odpadu,
d} kontroli dokumentacyjnych bez ustalonego podmiotu w zakresie oceny towaru, przed
wydaniem opinii dla urzedéw celnych dotyczacej odpaddw;

2) udziat w przekazywaniu do uzytkowania obiektéw lub instalacji realizowanych
jako przedsiewziecia moggce znaczaco oddziatywaé na srodowisko;

3) w przypadku wystgpienia powaznej awarii uczestniczenie w dziataniach podejmowanych
przez organy wiasciwe do jej zwalczania, w tym przygotowywanie decyzji dotyczgcych m.in.
przeprowadzania badan lub wprowadzania zakazéw badz ograniczern w korzystaniu ze
srodowiska;

4) badanie przyczyn powstawania powaznych awarii, nadzér nad usuwaniem skutkéw
zaistniatych zdarzen;

5) podejmowanie czynnosci w razie uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa lub
wykroczenia przeciwko srodowisku, z wytaczeniem gospodarki odpadami;

6) prowadzenie postepowan administracyjnych, w imieniu Wojewddzkiego Inspektora,
w zwigzku z naruszeniem wymogdéw ochrony srodowiska, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych;

7) przygotowywanie zarzgdzen pokontrolnych;

8) przygotowywanie wystgpien do organéw administracji rzadowej i samorzadowej;

9) przygotowywanie opinii i zaswiadczen w sprawach okreslonych w przepisach odrebnych;

10) nakfadanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone wykroczenia lub
stosowanie $rodkéw oddziatywania wychowawczego;

11) sporzadzanie wnioskow o ukaranie kierowanych do sadéw karnych oraz zawiadomien o
mozliwosci popetnienia przestepstwa kierowanych do organdéw $cigania;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg obowigzkéw o charakterze niepienieznym;

13) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektora przed wiasciwymi organami w sprawach
0 naruszenie przepiséw ochrony $rodowiska;

14) prowadzenie rejestréw, ewidencji i baz danych zwigzanych z realizacjg obowigzkéw
powierzonych Wydziatowi Inspekc;ji i dziatom inspekcji;

15) przygotowywanie informacji o dziatalnosci kontrolnej dla Giéwnego Inspektora Ochrony
Srodowiska i Wojewody Dolnoslaskiego oraz informacji dla rad gmin, rad powiatow i
sejmiku wojewddztwa, na ich wniosek, o wynikach kontroli obiektéw o podstawowym
znaczeniu dla danego terenu;

16) przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportéw dla potrzeb organéw administracji
rzgdowej i samorzadowej;

17) udostepnianie informacji o sSrodowisku i jego ochronie;
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18) wspotdziatanie w zakresie ochrony s$rodowiska z innymi organami kontrolnymi, organami

$cigania i wymiaru sprawiedliwosci oraz organami administracji publicznej, a takze
organizacjami spotecznymi;

19) wspdtpraca zagraniczna w zakresie dziatan inspekcyjnych;
20) pozyskiwanie — w uzgodnieniu z Kierownikiem Delegatury — informacji i formutowanie

zalecen dotyczacych realizacji zadan przez dziaty inspekcji.

§34

Do gtéwnych zadari Wydziatu Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)
12)

13)
14)

15)

16)

prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziatania i wykrywania przestgpstw i wykroczen
przeciwko $rodowisku;
prowadzenie czynnosci w zakresie przeciwdziatania i wykrywania przestepstw i wykroczen
przeciwko srodowisku z zakresu gospodarki odpadami;
prowadzenie czynno$ci w zakresie przeciwdziatania i wykrywania przestepstw i wykroczen
przeciwko $rodowisku dotyczacych gospodarki wodno-sciekowej w zakresie okreslonym
przez Wojewoddzkiego Inspektora;
prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie:
a) kontroli pozaplanowych interwencyjnych z zakresu gospodarki odpadami,
b) kontroli dokumentacyjnych, z wytaczeniem badarn automonitoringowych w zakresie
analizy dokumentéw dotyczacych przestrzegania przepiséw ustawy o odpadach,
c) kontroli z wyjazdem w teren bez ustalonego podmiotu, tj.:
— akcje kontrolne przewozu towardw niebezpiecznych lub odpadéw
przeprowadzanych z innymi organami,
— ocena towaru lub odpadu,
d) kontroli dokumentacyjnych bez ustalonego podmiotu w zakresie oceny towaru, przed
wydaniem opinii dla urzedéw celnych dotyczacej odpadow;
realizacja dziatarn prewencyjnych majgcych na celu ograniczenie dziatalnosci przestepczej w
zakresie korzystania ze $rodowiska;
prowadzenie baz danych oraz analiz niezbednych do ujawniania i przeciwdziatania
przestepstwom i wykroczeniom przeciwko $rodowisku, w szczegdlnosci w zakresie
ograniczenia tzw. "szarej strefy" wystepujacej na rynku gospodarowania odpadami;
prowadzenie postepowan administracyjnych, w imieniu Wojewddzkiego Inspektora,
w zwigzku z naruszeniem wymogow ochrony srodowiska, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych;
przygotowywanie zarzadzen pokontrolnych;
przygotowywanie wystgpien do organdw administracji rzadowej i samorzadowej;
naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone wykroczenia lub
stosowanie $srodkéw oddziatywania wychowawczego;
w przypadku wystgpienia powaznej awarii - uczestniczenie w dziataniach podejmowanych
przez organy wiasciwe do jej zwalczania;
sporzadzanie wnioskéw o ukaranie kierowanych do sadéw karnych oraz zawiadomien o
mozliwosci popetnienia przestepstwa kierowanych do organéw Scigania;
prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg obowigzkéw o charakterze niepienigznym;
reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektora przed wiasciwymi organami w sprawach
0 naruszenie przepiséw ochrony srodowiska;
prowadzenie rejestréw, ewidencji i baz danych zwigzanych z realizacjg obowigzkéw
powierzonych Wydziatowi Zwalczania Przestepczoéci Srodowiskowej;
przygotowywanie informacji o dziatalnosci kontrolnej dla Gtéwnego Inspektora Ochrony
Srodowiska i Wojewody Dolnos$lgskiego oraz informacji dla rad gmin, rad powiatéw i
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sejmiku wojewddztwa, na ich wniosek, o wynikach kontroli obiektéw o podstawowym
znaczeniu dla danego terenu;

17) przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportéw dla potrzeb organéw administracji
rzgdowej i samorzadowej;

18) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

19) wspébtdziatanie w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami kontrolnymi, organami
$cigania i wymiaru sprawiedliwosci oraz organami administracji publicznej, a takze
organizacjami spotecznymi;

20) wspotpraca zagraniczna w zakresie dziatan inspekcyjnych, w szczegdlnosci dotyczacych
miedzynarodowego przemieszczania odpadow.

§35

Do gtéwnych zadan Wydziatu Prawnego nalezy:

1) zapewnienie obstugi prawnej Wojewddzkiego Inspektora oraz Wojewddzkiego
Inspektoratu, w tym:

a) opiniowanie aktéw regulujgcych dziatalno$¢ Inspektoratu, uméw i porozumien
zawieranych przez Wojewddzkiego Inspektora,

b) udzielanie opinii prawnych na potrzeby Wojewdédzkiego Inspektora,

c) udzielanie opinii prawnych co do obowigzujgcego stanu prawnego w zakresie dziatania
Wojewddzkiego Inspektora,

d) przedstawianie stanowiska prawnego oraz wyjasniet w zakresie stosowania prawa
dla poszczegélnych wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy Wojewddzkiego
inspektoratu,

e) realizacja zastepstwa prawnego przed sadami powszechnymi i sgdami
administracyjnymi;

2) ewidencjonowanie i przechowywanie akt spraw cywilnych toczacych sie z udziatem
Wojewddzkiego Inspektoratu;

3) weryfikowanie decyzji i postanowien wydawanych przez Wojewddzkiego Inspektora;

4) weryfikowanie wnioskéw do sadéw w sprawach o wykroczenia;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z toczgcymi sie postepowaniami w sprawach o wykroczenia
wszczynanymi na wniosek Wojewddzkiego Inspektora;

6) weryfikowanie zawiadomien skfadanych do prokuratury w sprawach o przestepstwa;

7) wspoétpraca z Wydzialem Inspekcji, dziatami inspekcji oraz Wydziatem Zwalczania
Przestepczosci Srodowiskowej w zakresie realizowanych zadan;

8) prowadzenie szkolen dla pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu z regulacji prawnych;

9) informowanie o najwazniejszych zmianach w przepisach stosowanych w Wojewddzkim
Inspektoracie oraz o orzecznictwie sgdéw administracyjnych;

10) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie odpowiedzialnodci cztonkow
zarzadu spotek kapitatowych za zalegte administracyjne kary pieniezne wymierzone
przez Wojewddzkiego Inspektora;

11) wspodtpraca z Wydziatem Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci Pienigznych w zakresie
przymusowego dochodzenia naleznosci pienieznych o charakterze publicznoprawnym,
w szczegolnosci udzielanie opinii co do prawnych mozliwosci dochodzenia roszczen,
zgtaszanie  wierzytelnosci w  postepowaniu  upadiosciowymi, reprezentowanie
Wojewddzkiego Inspektora w sprawach o nakazanie wyjawienia majatku;

12) udzielanie pomocy prawnej w sprawach z zakresu gospodarowania zaktadowym funduszem
$wiadczen socjalnych.

§36

1. Do gtéwnych zadan Wydziatu Organizacji nalezy:

Strona 12z 18



1) wspomaganie Wojewddzkiego Inspektora w organizacji funkcjonowania Wojewdédzkiego
Inspektoratu;

2) monitorowanie wspdtpracy pomiedzy komdrkami organizacyjnymi oraz inicjowanie nowych
rozwigzan organizacyjnych usprawniajgcych procesy wspétpracy;

3) koordynowanie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadczg;

4) koordynowanie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw z funduszy Unii Europejskiej
oraz innych jednostek i instytucji;

5) monitorowanie przebiegu realizacji stosowania w Wojewdédzkim Inspektoracie zasad
dotyczacych réwnego traktowania pracownikéw w zatrudnieniu. Opiniowanie wnioskéw
i rozwigzan majgcych wptyw na realizacje tych zasad;

6) koordynowanie i nadzor w zakresie prawidlowego i terminowego tworzenia tresci
informacji udostepnianej na stronie BIP;

7) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem kwartalnych i rocznej informacji
o realizacji zadarn Inspekcji Ochrony Srodowiska — sprawozdania z dziatalnosci
Wojewoddzkiego Inspektoratu;

8) planowanie wieloletnie w zakresie inwestycji i remontow;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa do wtadania nieruchomosciami
nalezgcymi do Wojewdédzkiego Inspektoratu;

10) prowadzenie dokumentacji prawnej obiektéw zajmowanych przez Wojewoédzki Inspektorat;

11) prowadzenie dokumentacji technicznej obiektow zajmowanych przez Wojewddzki
Inspektorat, z wylaczeniem jego Delegatur;

12) prowadzenie spraw inwestycyjnych, napraw i remontéw obiektdw zajmowanych przez
Wojewddzki Inspektorat;

13) zaopatrywanie Wojewddzkiego Inspektoratu w niezbedne dostawy, ustugi i roboty
budowlane;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z majgtkiem Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym
prowadzenie ewidencji ilosciowej i wartosciowej oraz koordynowanie dziatan zwigzanych
z jego likwidacja;

15) dokonywanie systematycznego przegladu stanu technicznego pomieszczen, funkcjonowania
urzadzen technicznych Wojewddzkiego Inspektoratu, z wytgczeniem jego Delegatur;

16) zapewnienie sprawnego funkcjonowania $rodkéw transportu i prowadzenie rozliczen
z wykorzystania srodkéw transportu Wojewoddzkiego Inspektoratu, z wytgczeniem jego
Delegatur;

17) realizacja i koordynowanie dziatari wynikajgcych z postanowien ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamdwieh publicznych, w tym udzielanie opinii, porad i wyjasnien
w zakresie stosowania tej ustawy oraz przygotowywanie projektéw aktdw wewnetrznych
i prowadzenie szkolen z zakresu poprawnego stosowania tej ustawy;

18) zabezpieczenie porzagdku i czystosci wszystkich pomieszczet Wojewddzkiego Inspektoratu,
z wyltgczeniem jego Delegatur;

19) koordynacja i prowadzenie spraw zwigzanych z prawidtowym ubezpieczeniem,
zabezpieczeniem i ochrong majatku Wojewodzkiego inspektoratu;

20) zapewnienie sprawnosci sieci komputerowej oraz nadzér nad jej prawidtowq eksploatacja
i administrowanie siecig teletransmisyjng Wojewddzkiego Inspektoratu, z wytgczeniem jego
Delegatur;

21) wdrazanie nowych systeméw informatycznych dla potrzeb Wojewdédzkiego Inspektoratu;

22) obstuga informatyczna komérek organizacyjnych Wojewdédzkiego Inspektoratu;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej oraz
organizacjg praktyk, wolontariatéw i stazy absolwenckich w Wojewddzkim Inspektoracie;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorowaniem przestrzegania przez pracownikéw
Wojewddzkiego Inspektoratu ustalonego porzadku pracy oraz obowigzujgcych ich
przepiséw z zakresu prawa pracy, jak réwniez obstuga Komisji Dyscyplinarnej oraz Rzecznika
Dyscyplinarnego Wojewoddzkiego Inspektoratu;
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25) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgtaszaniem pracownikéw Wojewddzkiego inspektoratu
do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, jak réwniez prowadzenie spraw emerytalno-
rentowych;

26) opracowywanie i okresowe aktualizowanie Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu
pracy;

27) ewidencja upowaznien i petnomocnictw udzielanych przez Wojewddzkiego Inspektora;

28) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem planu pracy;

29) wspétudziat w przygotowywaniu projektéw zarzadzenn Wojewddzkiego Inspektora i ich
ewidencjonowanie;

30) obstuga organizacyjna i kancelaryjna Wojewédzkiego Inspektora, Zastepcy Wojewddzkiego
Inspektora;

31) prowadzenie wszelkich spraw formalnych zwigzanych ze stosunkiem pracy, awansowaniem,
premiowaniem, nagradzaniem i karaniem pracownikéw;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikéow, w tym
zapewnienie udziatu pracownikéw w szkoleniach, kursach i seminariach;

33) koordynowanie spraw zwigzanych z oceng pracownikéw stuzby cywilnej;

34) koordynowanie spraw zwigzanych z ustalaniem indywidualnego programu rozwoju
zawodowego cztonkéw korpusu stuzby cywilnej;

35) administrowanie, sprawowanie nadzoru technicznego nad systemami elektronicznego
obiegu dokumentéw;

36) prowadzenie rejestréw, ewidencji i baz danych zwigzanych z realizacja obowigzkéw
powierzonych Wydziatowi Organizacji;

37) pozyskiwanie informacji i formutowanie zalecern dotyczacych realizacji zadan w zakresie
organizacji i funkcjonowania Wojewddzkiego Inspektoratu z wylgczeniem zadan
merytorycznych Wojewddzkiego Inspektoratu.

§37

Do gtownych zadan Wydziatu Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznosci Pienieznych nalezy:

1) prowadzenie catoksztattu spraw budzetowych i finansowych zwigzanych z dziatalnosciag
Wojewddzkiego Inspektoratu jako jednostki budzetowej, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rachunkowosci Wojewodzkiego Inspektoratu,

b) opracowywanie materiatéw do planowania budzetowego,

¢} realizacja planu finansowego,

d) monitorowanie i analizowanie budzetu Wojewddzkiego Inspektoratu oraz
raportowanie w tym przedmiocie, na potrzeby podejmowania niezbednych dziatan
dostosowujgcych plan finansowy do biezgcych potrzeb Wojewddzkiego Inspektoratu,

e) sporzadzenie sprawozdarn budzetowych i finansowych Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) prowadzenie wymaganych ewidencji i dokumentacji ksiegowych;

3) obstuga rachunkéw bankowych Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz wykonywanie rozliczers z Zaktadem Ubezpieczeri Spotecznych i Urzedem
Skarbowym;

5) prowadzenie ewidencji ksieggowej i obstugi finansowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

6) prowadzenie ewidencji ksiegowej i rozliczen naleznosci pienieznych o charakterze
publicznoprawnym;

7) prowadzenie obstugi finansowej gromadzonych wptywéw, w tym redystrybucji, z tytutu
administracyjnych kar pienieznych orzekanych za naruszenie przepiséw prawa z zakresu
ochrony Srodowiska;

8) podejmowanie dziatari w celu przymusowego $ciggniecia naleznosci pienigznych;
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9)

prowadzenie postepowan w sprawie udzielenia ulgi w sptacie zobowigzan lub w wykonaniu
administracyjnej kary pienieznej, w imieniu Wojewddzkiego Inspektora, w tym
przygotowywanie decyzji administracyjnych.

§38

Do gtéwnych zadan samodzielnego stanowiska pracy do spraw przeciwpozarowych oraz
bezpieczenistwa i higieny pracy nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

organizowanie badan lekarskich dla pracownikéw Wojewédzkiego Inspektoratu;
prowadzenie spraw zwigzanych z wypadkami przy pracy oraz wypadkami w drodze do pracy
i z pracy do domu;

organizowanie i przeprowadzanie szkolen z zakresu ochrony przeciwpozarowej
oraz bezpieczeristwa i higieny pracy dla pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu;
przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw bezpieczeristwa
i higieny pracy oraz przeciwpozarowych w poszczegélnych komérkach organizacyjnych;
dokonywanie przegladu stanu technicznego pomieszczen, funkcjonowania urzadzen
technicznych sprzetu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowego
w Wojewddzkim Inspektoracie, w tym w Delegaturach;

sporzadzanie i przedstawianie Wojewoddzkiemu Inspektorowi okresowych ocen i analiz
stanu bezpieczerstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikdw
oraz poprawe warunkéw pracy;

wspotpraca ze spotecznymi inspektorami pracy, Paristwowg Inspekcja Pracy oraz
Paristwowg Inspekcjg Sanitarng w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy;
wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z aktualnego stanu prawnego w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej;

prowadzenie ewidencji w zakresie przydziatéw odzieizy roboczej i srodkéw ochrony
indywidualnej;

10) przygotowywanie wykazoéw imiennych i iloéciowych Srodkdw czystosci, kremdw i napoi

nabywanych przez Wojewddzki Inspektorat na potrzeby pracownikow;

11) wspodipraca z Wydziatem Organizacji w zakresie realizowanych czynnosci.

§39

Do gtéwnych zadari samodzielnego stanowiska pracy do spraw obronnych nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

wykonywanie czynnoéci zwigzanych z ewidencjonowaniem i przechowywaniem
dokumentéw zwigzanych z problematyka obronng;

opracowywanie i systematyczne uaktualnianie obowigzujacej dokumentacji w dziedzinie
obronnosci na okres pokoju i stanéw nadzwyczajnych;

opracowanie i systematyczne uaktualnianie specjalistycznych planéw obrony cywilnej;
opracowanie planéw szkolenia i ¢wiczeh z zakresu pozamilitarnych przygotowan
obronnych;

organizowanie szkoler pracownikéw z zakresu powszechnej samoobrony;

wspé6tudziat w pracach zwigzanych z zarzadzaniem w sytuacjach kryzysowych
i nadzwyczajnych;

planowanie i nadzor nad zaopatrywaniem formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki
i umundurowanie oraz warunkami przechowywania i konserwacji;

szkolenie kierowniczej kadry z zakresu problematyki obronnej i pozamilitarnych
przygotowa#n obronnych.

§40
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Do gtéwnych zadan samodzielnego stanowiska pracy do spraw ochrony danych osobowych nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

weryfikowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdania dla Administratora Danych
Osobowych;

informowanie Administratora Danych Osobowych oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzaja
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy przepisdw o ochronie
danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

nadzorowanie opracowywania i aktualizowania dokumentacji opisujgcej sposéb
przetwarzania danych;

zapoznawanie 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych;

prowadzenie rejestru wydawanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
prowadzenie rejestru czynnoéci przetwarzania oraz rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania;

prowadzenie rejestru pomieszczen — obszaru, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe;
udzielanie na 2gdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

przeprowadzanie analiz przypadkéw stwierdzonych lub podejrzewanych o naruszenie
bezpieczenstwa danych osobowych oraz przedstawianie raportu i zalecen
dla Administratora Danych Osobowych w tym zakresie;

10) wspotpraca z Organem Nadzorczym i petnienie funkcji punktu kontaktowego dla tego

Organu - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§41

Do gtéwnych zadan samodzielnego stanowiska pracy do spraw administracyjno-technicznych nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

prowadzenie catoksztattu spraw organizacyjnych i kancelaryjnych dotyczacych Delegatury
Wojewddzkiego Inspektoratu;

dokonywanie  systematycznego  przegladu stanu  technicznego  pomieszczen
i funkcjonowania urzgdzen technicznych, oraz wykonywanie napraw w nieruchomosciach
znajdujgcych sie na terenie Delegatury Wojewodzkiego Inspektoratu;

przygotowywanie dokumentacji dla potrzeb Wydziatu Organizacji dotyczacej napraw
i remontéw nieruchomosci oraz innych obiektow znajdujacych sie na obszarze dziatania
Delegatury Wojewodzkiego Inspektoratu oraz nadzér nad prowadzonymi pracami;
prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomosci i innych obiektéw znajdujacych sie
na terenie Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przepisdw kodeksu pracy w zakresie
przestrzegania dyscypliny i czasu pracy w Delegaturze Wojewddzkiego inspektoratu;
realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu
w niezbedne dostawy, ustugi i roboty budowlane;

zapewnienie sprawnego funkcjonowania $rodkéw transportu i prowadzenie rozliczen
z wykorzystania $rodkdéw transportu znajdujacych sie na terenie Delegatury
Wojewddzkiego Inspektoratu;

utrzymanie porzadku i czystosci nieruchomosci oraz innych obiektéw Wojewédzkiego
Inspektoratu znajdujacych sie na obszarze dziatania Delegatury Wojewddzkiego
Inspektoratu;

prowadzenie spraw prawidlowego ubezpieczenia, zabezpieczenia i ochrony majatku
Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu;

10) prowadzenie filii archiwum zaktadowego w Delegaturze Wojewddzkiego Inspektoratu;
11) prowadzenie spraw zwigzanych z majatkiem Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu;
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12) ewidencja upowaznief i petnomocnictw udzielanych przez Wojewddzkiego Inspektora

pracownikom Delegatury;

13) obstuga organizacyjna i kancelaryjna Kierownika Delegatury.

§42

Do gtéwnych zadar samodzielnego stanowiska pracy do spraw informatycznych nalezy:

1)

2)

zapewnienie sprawnosci sieci komputerowej oraz nadzér nad jej prawidtowg eksploatacja
i administrowanie siecig teletransmisyjng na terenie Delegatury Wojewddzkiego
Inspektoratu;

obstuga informatyczna komorek organizacyjnych Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu.

§43

Do gléwnych zadarn samodzielnego stanowiska pracy do spraw kontaktéw z mediami i promogc;ji

nalezy:
1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)

13)

reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektoratu w kontaktach z mediami;

organizowanie spotkan z dziennikarzami oraz konferencji prasowych;

analizowanie publikacji prasowych oraz informacji medialnych zwigzanych tematycznie
z dziatalnos$cig Wojewddzkiego Inspektoratu;

budowanie i utrzymywanie otwartych kontaktéw z mediami;

redagowanie komunikatow i informacji prasowych;

przygotowywanie odpowiedzi na pytania kierowane przez dziennikarzy do Wojewddzkiego
Inspektoratu, w szczegdlnosci w trybie ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe oraz
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost'epnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;
dbanie o sp6jnosc i aktuainos¢ identyfikacji wizualnej Wojewdédzkiego Inspektoratu;
planowanie, koordynowanie i realizowanie zadan zwigzanych z komunikacjag wewnetrzng
w Wojewddzkim Inspektoracie;

planowanie i realizacja dziatart promocyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu;
rozpowszechnianie komunikatéw i informacji prasowych;

formutowanie i zadanie sprostowan do publikowanych tresci;

przygotowywanie tresci do publikacji na stronach WWW, w social media (m.in. Facebook),
w mediach i Biuletynie Informacji Publicznej;

4cista wspotpraca z komérkami merytorycznymi, w celu pozyskiwania informacji niezbednych
do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

§44

Do gtéwnych zadan petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczefAstwa

fizycznego;

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje
niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczeristwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegéinosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidenciji,
materiatéw i obiegu dokumentodw;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgce akceptacji Wojewodzkiego Inspektora:

a) planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizaciji,
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b) instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania w Wojewddzkim Inspektoracie
informacji niejawnych o klauzuli "zastrzezone";

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych postepowart sprawdzajagcych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajagcych wraz z okreSlonym ustawowo objeciem przechowywania odnosnie
wykonanej dokumentacji;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Wojewdédzkim Inspektoracie, ktére
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmdwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

9) ewidencjonowanie oraz prowadzenie dokumentacji proceduralnej dla wydanych przez
Wojewddzkiego Inspektora upowazniern do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
"zastrzezone";

10) przekazywanie ABW do ewidencji, danych z prowadzonego wykazu osob uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze os6b, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczeristwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa;

11) zawiadamianie ABW o przypadkach naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych
o klauzuli ,poufne" lub wyiszej.

§45

Do gtéwnych zadar samodzielnego stanowiska pracy do spraw archiwum nalezy:

1) prowadzenie zaktadowego archiwum Wojewddzkiego Inspektoratu we Wroctawiu;

2) sprawowanie biezacego nadzoru nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Wojewddzkim Inspektoracie, w szczegélnosci w zakresie doboru klas z jednolitego
rzeczowego wykazu akt do zatatwienia spraw, witasciwego zaktadania spraw i prowadzenia
akt spraw;

3) sprawowanie wsparcia merytorycznego dla dziatalnosci filii archiwum zaktadowego w
Delegaturach Wojewddzkiego Inspektoratu.

Rozdziat IX
Postanowienia koricowe

§ 46

1. Zasady i tryb wykonywania wszystkich czynnosci kancelaryjnych w Wojewddzkim Inspektoracie
okre$la Instrukcja kancelaryjna, stanowigca zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz.U. Nr 14 poz. 67, ze zm.).

2. Wykaz symboli literowych stuzacych do oznaczania komdrek organizacyjnych przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt przedstawia zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§47

Watpliwosci dotyczace postanowien Regulaminu rozstrzyga Wojewodzki Inspektor.
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Zalqcznik nr 1

SIEDZIBY | OBSZAR DZIAtANIA

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA WE WROCEAWIU
SIEDZIBA WE WROCLAWIU
51-630 Wroctaw, ul. J6zefa Chetmonskiego 14

1. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu (siedziba we Wroctawiu)
jest wilasciwy rzeczowo i miejscowo we wszystkich sprawach niezastrzezonych
do wtaséciwosci miejscowej Delegatur Wojewddzkiego Inspektoratu.

2. Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska we Wroctawiu (siedziba we Wroctawiu)
w zakresie zadart Wydziatu Inspekcji obejmuje swym zasiegiem miasto Wroctaw ,a takze
powiaty: gérowski, milicki, wotowski, trzebnicki, olesnicki, $redzki, ofawski, strzelinski,
powiat grodzki we Wroctawiu.

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA WE WROCLAWIU
DELEGATURA W LEGNICY
59-220 Legnica, al. Rzeczypospolitej 10/12

W zakresie zadan dziatu inspekcji Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu w Legnicy
obejmuje swym zasiegiem dziatania powiaty: gtogowski, jaworski, lubinski, legnicki,
polkowicki, ztotoryjski, powiat grodzki w Legnicy.

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA WE WROCLAWIU
DELEGATURA W WALBRZYCHU
58-300 Watbrzych, ul. Mickiewicza 16

W zakresie zadad dziatu inspekcji Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu
w Watbrzychu obejmuje swym zasiegiem dziatania powiaty: dzierzoniowski, ktodzki,
swidnicki, watbrzyski, zgbkowicki, powiat grodzki w Watbrzychu.

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA WE WROCLAWIU
DELEGATURA W JELENIEJ GORZE
58-500 Jelenia Gdra, ul. Warszawska 28

W zakresie zadan dziatu inspekcji Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu w leleniej
Gérze obejmuje swym zasiegiem dziatania powiaty: bolestawiecki, lubariski, Iwoéwecki,
karkonoski, kamiennogérski, zgorzelecki, powiat grodzki w Jeleniej Gorze.



Podziat terytorialny — wersja graficzna

WROCLAW Siedziba we Wroclawiu

JELENIA GORA
LEGNICA
WALBRZYCH

Siedziby Delegatur

] granica wojewddziwa
771 granica powiatu
1 granica gminy

["""] Obszar dziatania Siedziby we Wroctawiu
Obszary dziatania Delegatur:

[ 1w Jeleniej Gorze
[ wLegnicy
- w Walbrzychu
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WYKAZ SYMBOLI LITEROWYCH STOSOWANYCH
W WOJEWODZKIM INSPEKTORACIE OCHRONY SRODOWISKA

Zalqcznik nr 3

WE WROCLAWIU
Wojewoddzki Inspektor IS
Zastepca Wojewddzkiego Inspektora 1z
Kierownik Delegatury KD
Delegatura w Jeleniej Gérze DJ
Delegatura w Legnicy DL
Delegatura w Watbrzychu bW
Wydziat Inspekcji Wi
Wydziat Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej wzp
Dziat Inspekgji DI
Wydziat Budzetu, Finansow i Egzekucji Nalezno$ci Pienigznych WBF
Wydziat Organizacji wo
Wydziat Prawny wp
Inspektor Ochrony Danych 10D
Samodzielne stanowisko pracy ds. administracyjno-technicznych SAT
Samodzielne stanowisko pracy ds. informatycznych Sl
Samodzielne stanowisko pracy ds. przeciwpozarowych oraz bezpieczeristwa i higieny pracy SH
Samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych SO
Samodzielne stanowisko pracy ds. kontaktéw z mediami i promocji SM
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych OIN
Samodzielne stanowisko pracy ds. archiwum — Koordynator Czynnosci Kancelaryjnych KCK



